
 
 

Das regionale Pflegeheim Sonnhalden in Arbon ist ein offenes, gastfreundliches und wohn-
liches Haus, das über einen geschützte Demenzwohnbereich mit integrierter Tag-
/Nachtstruktur verfügt. Den 131 Bewohnenden bieten wir ein Höchstmass an Wohn-, Le-
bens- und Pflegequalität.  

 

Infolge Pensionierung suchen wir zur Ergänzung unseres Administrationsteams per 01.11.2026 
oder nach Vereinbarung: 
 

SachbearbeiterIn Bewohner-Administration 
60 – 70 %  

Ihr Profil 
• Kauffrau/-mann EFZ mit mehrjähriger Erfahrung in einer Pflegeinstitution 
• Erfahrung in der Bewohner-Administration, vorzugsweise mit Abacus 
• Sehr exakte, selbständige Arbeitsweise 
• Fundierte Informatikkenntnisse (MS Office) 
• Freude am Umgang mit Menschen und Zahlen, Belastbarkeit, Teamfähigkeit  
• Gepflegtes Auftreten und gute Umgangsformen 

Ihre Aufgaben 
• Führung der kompletten Bewohneradministration inkl. Erstellung der Monatsrechnungen 

mit Abacus 
• Abwicklung mit den Ämtern bezüglich EL, HiLo und Pflegefinanzierung 
• Unterstützung/Beratung von Bewohnenden und Angehörigen  
• Mithilfe im Redaktionsteam unseres Sonnhalden-Journales 
• Stellvertretung der Mitarbeiterin Empfang / Administration 

 

Wir wenden uns an eine Person mit ausserordentlich genauer Arbeitsweise, die auch in 
hektischen Zeiten den Überblick behält und Freude an einem lebhaften Betrieb hat. 

Unsere Zusatzleistungen 
Diverse Vergünstigungen, überdurchschnittliche Ferien etc. Dies alles finden Sie in unse-
rem Flyer «BGM - attraktiver Arbeitgeber» auf unserer Homepage.  

Ihre vollständige schriftliche Bewerbung erwartet gerne Frau Manuela Kriebel, Leiterin Fi-
nanzen und Administration (manuela.kriebel@sonnhalden.ch), bis am 4. Juli 2026. Für tele-
fonische Rückfragen erreichen Sie Frau Kriebel unter 071 447 24 39. 

Genossenschaft Regionales Pflegeheim Arbon 
Rebenstrasse 57, 9320 Arbon, Tel. 071 447 24 24, www.sonnhalden.ch 

 


