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focus your future, join us… 
 

Bei Materion wird jeder einbezogen, respektiert und erhält die Möglichkeit, zu 
wachsen. Machen Sie mit! 
 
Als Teil der Geschäftseinheit Precision Optics des MATERION Konzerns zählen wir 
zu den weltweit führenden Herstellern von optischen Komponenten. Unsere 
Produktionsstandorte in Europa, Nordamerika und Asien bieten ein einzigartiges 
Angebotsspektrum von optischen Beschichtungen, Glasbearbeitung, 
Strukturierungs- und Verbindungstechnologien, bis hin zur Fertigung kompletter 
Baugruppen. Unseren Erfolg verdanken wir unseren motivierten Mitarbeitern. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams in Balzers suchen wir eine/einen 
 
Produktionsplaner AVOR (m/w/d) 
 
In dieser vielseitigen Position übernehmen Sie Aufgaben in den Bereichen 
Offertwesen, Grunddatenmanagement sowie Produktionsplanung und -
steuerung. Sie koordinieren Offertanfragen, unterstützen die Kalkulation und 
stellen wichtige Hilfsmittel für die Angebotserstellung bereit. Zudem pflegen und 
erfassen Sie Grunddaten im ERP-System und überwachen Lagerartikel. 
 
Im Bereich Produktionsplanung planen und steuern Sie die Fertigung, 
überwachen Termine und Kapazitäten und verwalten Fertigungsaufträge inklusive 
Nachkalkulation und Archivierung. Sie koordinieren Bestellungen, stellen die 
benötigten Dokumente für den Versand bereit und arbeiten aktiv an der 
Optimierung von Arbeitsabläufen mit. Zusätzlich schulen Sie Mitarbeitende in der 
Fertigung hinsichtlich der Betriebsdatenerfassung. 
 
Werden Sie Teil unseres Teams und tragen Sie aktiv zum Erfolg unseres 
Unternehmens bei! 
 
Aufgaben 
 

▪ Bearbeitung, Koordination und Verwaltung von Offertanfragen 
(Kalkulation der Herstellkosten, Machbarkeitsabklärung, etc.) 

▪ Bereitstellen von Hilfsmitteln zur Offertabgabe (Werkzeuglisten, 
Substrat-Konfektionierung, Verpackung, etc.) 

▪ Erfassen von neuen Materialien im ERP-System (Arbeitsplan, Stücklisten, 
Dokumentenverwaltung, Vorkalkulation) 

▪ Pflege der Grunddaten im ERP-System 
▪ Pflege und Überwachung der Lagerartikel im ERP-System 
▪ Planung und Steuerung der Fertigung inkl. Terminüberwachung 
▪ Planung der Kapazitäten 
▪ Erstellen, Verwalten, Nachkalkulierung und Archivierung von 

Fertigungsaufträgen 
▪ Auslösen und Terminüberwachung von Bestellungen, Koordination mit 

Einkauf  
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▪ Bereitstellung der Ware und der vom Kunden geforderten Dokumente 
(Messprotokolle, CoC, CofA, etc.) für den Versand 

▪ Optimierung von Arbeitsabläufen 
▪ Schulung von Mitarbeitern in der Fertigung bzgl. Betriebsdatenerfassung 
▪ Möglichkeit zur Entwicklung zum Teamleiter 

 
Ausbildung/Erfahrung 
 
▪ Abgeschlossene technische und kaufmännische Ausbildung 
▪ Erfahrung als Produktionsplaner (AVOR)  
▪ Teamplayer  
▪ Erfahrung im Umgang mit ERP System (IN-ERP und MOVE von Vorteil) 
▪ Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift. 
 
Wir bieten  
 
▪ Abwechslungsreiches, spannendes und anspruchsvolles Tätigkeitsfeld 
▪ Attraktive Anstellungs- und Weiterentwicklungsmöglichkeiten 
▪ Modernes, internationales Unternehmen mit Team Spirit  
 

 


