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Stettfurt verbindet [andliche Lebensqualitat mit einer dynamischen Entwicklung. Die Gemeinde mit
rund 1'300 Einwohnenden am Stidhang des Immenbergs bietet eine hohe Wohnqualitat, eine intakte
Natur- und Kulturlandschaft sowie eine gute Erreichbarkeit der umliegenden Wirtschaftsraume. Ein
aktives Vereinsleben, ein ausgepragter Gemeinschaftssinn und eine blirgernahe Verwaltung pragen
unsere Gemeinde.

Zur Verstarkung unserer Gemeindeverwaltung suchen wir per 1. April 2027 oder nach Vereinbarung
eine engagierte und flhrungsstarke Personlichkeit als

Verwaltungsleiter/in und Gemeindeschreiber/in 70-80 %

Méchten Sie Verantwortung Gbernehmen und die Zukunft unserer Gemeinde aktiv mitgestalten?
Dann erwartet Sie eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit an der Schnittstelle von Politik,
Verwaltung und Bevdlkerung.

Thre Aufgaben

e  Personelle, fachliche und organisatorische Leitung der Gemeindeverwaltung

e  Unterstiitzung und Beratung des Gemeindeprasidiums und des Gemeinderates in
organisatorischen, fachlichen, rechtlichen und strategischen Belangen

e  Sicherstellung und Koordination der politischen Prozesse sowie Organisation und
Protokollfiihrung von Gemeindeversammlungen, Wahlen und Abstimmungen

e Verantwortung firr die Vor- und Nachbereitung der Gemeinderatssitzungen sowie die Umsetzung
der Gemeinderatsbeschlisse

e Ansprechperson fiir IT-Belange

e  Zentrale Ansprechperson fiir Anliegen, Anfragen und Gesuche aus Bevolkerung, Verwaltung und
von externen Stellen

e  Mitarbeit bei der Erarbeitung, Weiterentwicklung und Umsetzung kommunaler Reglemente,
Erlasse und Konzepte

e Umsetzung der internen und externen Kommunikation

e Leitung und Umsetzung von Projekten sowie Mitarbeit in gemeinde- und bereichsiibergreifenden
Vorhaben

e  Forderung der Digitalisierung und Weiterentwicklung der Verwaltungsprozesse

Ihr Profil

e  Kaufmannische Grundausbildung, vorzugsweise in der &6ffentlichen Verwaltung, mit
entsprechender Weiterbildung (z. B. Verwaltungsékonom/in Thurgau, Fachausweis 6ffentliche
Verwaltung) oder einer gleichwertigen Qualifikation

e  Mehrjahrige Berufserfahrung als Gemeindeschreiber/in oder in einer vergleichbaren Funktion der
offentlichen Verwaltung

e  Kenntnisse des Gemeinde- und Verwaltungsrechts

e Ausgepragtes Verstandnis fir politische Prozesse sowie Freude an der Zusammenarbeit mit
Behorden, Verwaltung und Bevélkerung

e Hohe Dienstleistungsorientierung, Flexibilitat, Belastbarkeit und Organisationsgeschick

e  Stilsichere miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit in deutscher Sprache

e  Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (M365, idealerweise CMI AXIOMA)

e  Selbststandige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise mit hohem Qualitatsanspruch

Wir bieten

e Eine vielseitige und verantwortungsvolle Filhrungsfunktion

e Die Mdglichkeit, die Entwicklung der Gemeinde Stettfurt und ihrer Verwaltung aktiv
mitzugestalten

e  Ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld an der Schnittstelle von Politik,
Verwaltung und Bevdlkerung

e Moderne Anstellungsbedingungen und attraktive Sozialleistungen

e Moglichkeit von Aus- und Weiterbildungen

e  Raum fiir eigene Ideen

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
markus.buergi@stettfurt.ch.

Fur weitere Auskinfte steht Ihnen Markus Biirgi, Gemeindeprasident, unter 052 368 03 35 gerne zur
Verfligung. Er ist jeweils am Dienstag ganztags sowie am Donnerstagvormittag erreichbar.

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen.
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