Die Katholische Kirchgemeinde Sirnach umfasst die drei politischen Gemeinden Sirnach,
Eschlikon und Miinchwilen. Wir denken und handeln zukunftsorientiert und gestaltet Kirche
nah, offen und lebensnah. Wir begleiten Menschen in verschiedenen Lebensphasen und
gestalten Kirche mit Freude, offen und lebensnah.

Auf dem Pfarreisekretariat in Sirnach suchen wir zur Verstarkung unseres Teams per 1. Oktober
2026 oder nach Vereinbarung Sie als

Mitarbeiter/-in Pfarreisekretariat (60-80%)

lhre Hauptaufgaben:
e Erledigung der allgemeinen Sekretariatsarbeiten
e Auskunfts- und Ansprechperson am Empfang und am Telefon
e Administrative Mitwirkung beim Gottesdienstplan sowie der Schulerlisten fur den
Religionsunterricht
e Fuhren der pfarreilichen Buchhaltung und Verwaltung der Opfergelder
e FlUhrung der zugewiesenen Pfarreiblicher
e Verwaltung der Jahrzeitmessen
e Raum-und Terminverwaltung der Pfarreirdumlichkeiten
e Allgemeine organisatorische und administrative Unterstutzung
e Stellvertretung und Ferienablosung im Sekretariats-Team

Unsere Erwartungen:
e Kaufmannische Grundausbildung oder gleichwertige Ausbildung
e Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse
e Erfahrungin der Buchhaltung
e Kommunikationsstarke und stilsicheres Deutsch
e Gute Umgangsformen, Teamfahigkeit und Organisationstalent
e Belastbarkeit und selbststandige Arbeitsweise
e Positive Grundeinstellung zur katholischen Kirche

Wir bieten:
o Selbstandiges und abwechslungsreiches Arbeitsgebiet
e Unterstltzung durch ein engagiertes Seelsorgeteam
e Zeitgemasse Infrastruktur
o Attraktive Anstellungsbedingungen nach den Richtlinien der Kath. Landeskirche Thurgau

Far Auskunfte ist die Pfarrei- und Gemeindeleiterin Petra Mildenberger (078 480 03 58),
petra.mildenberger@kath-htg.ch fur Sie da.

Ilhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte elektronisch an Marius Ammann,
verwaltung@prhtg.ch.

Willkommen in der Pfarrei St. Antonius von Padua, SIRNACH - wir freuen uns auf Sie.
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