
 
 
 
 
Pro Senectute Thurgau ist die Fach- und Dienstleistungsorganisation für das Alter. Wir 
bieten Leistungen in den Bereichen Freizeitgestaltung, Information, Beratung und Alltags-
hilfen an. 
 
Haben Sie Interesse an Entwicklung und Fortschritt in einer dynamischen Organisation und 
sind bereit sich leistungsorientiert, eigenverantwortlich und proaktiv im Berufsalltag einzu-
bringen? 
 
Sie sind offen für eine neue, vielfältige Aufgabe - dann sind Sie bei 
uns genau richtig.  

Für unsere Geschäftsstelle in Weinfelden suchen wir auf den nächstmöglichen Zeitpunkt 
personelle Verstärkung als 

 
Sachbearbeitung Freizeitangebote  
(m/w, 80-100%) 

 
Ihre Aufgaben:  

- Erledigung der allgemeinen Kursadministration  
- Ansprechperson für die Kursleitungen von Pro Senectute Thurgau 
- Telefonische Kundenbetreuung 
- Mithilfe bei der Planung und Erstellung des Kursprogrammes 
- Organisation und Mitarbeit bei internen und externen Veranstaltungen  
- Medien-Kommunikation; Erstellen von E-Newslettern, Inseraten, Flyern, Plakaten und 

anderen Materialien 
- Betreuung Social-Media-Kanäle  

 
Sie bieten:  

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie einige Jahre Berufserfahrung 
- Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (Word, Excel, Power Point und Outlook); 

Erfahrungen mit Abacus von Vorteil 
- Eigenverantwortliches und selbstständiges Arbeiten; Hands-on-Mentalität 
- Sehr gute mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse 
- Organisatorisches Flair und eine effiziente, exakte Arbeitsweise 
- Sinn für administrative Prozesse und Abläufe 
- Soziale Kompetenz und Empathie 

 
Wir bieten: 

- Eine vielseitige und interessante Tätigkeit  
- Eine sorgfältige Einarbeitung in das Arbeitsgebiet 
- Fortschrittliche Anstellungsbedingungen 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann richten Sie Ihre Bewerbung mit dem Betreff 
«Bewerbung Freizeitangebote» bitte elektronisch an: Dr. iur. Claudia Fink, 
Fachverantwortliche HR und Recht, bewerbungen@pstg.ch (wir berücksichtigen 
ausschliesslich Bewerbungen per E-Mail mit max. 3 Anhängen im pdf-Format). 


