
WIR SUCHEN
SUCHEN

071 677 10 00Schule Kreuzlingen
Pestalozzistrasse 15
8280 Kreuzlingen

Das bringen Sie mit

ASSISTENZ FÜR DAS
SCHULPRÄSIDIUM 

80-100%
Ihre Aufgaben

Terminkoordination & Sitzungs-Vorbereitung
Erstellung & Verwaltung von Unterlagen
Korrespondenz & Kommunikation
Effiziente Nutzung von MS 365
Eigenverantwortliches Arbeiten & Priorisieren

Kaufmännische Grundausbildung & Erfahrung als Assistenz 
       in der öffentlichen Verwaltung

Hervorragende MS 365-Kenntnisse
Strukturierte & selbständige Arbeitsweise
Kommunikationsstärke & Diskretion

Wir bieten
Vielseitige & spannende Tätigkeit
Kollegiales & motiviertes Team
Weiterbildungsmöglichkeiten
Flexible Arbeitszeiten & gute Sozialleistungen

Erfahren Siemehr undbewerben sichjetzt!

www.schulekreuzlingen.ch

https://bewerbungen-schulekreuzlingen.abacuscity.ch/de/job_1_10/Assistenz-f%C3%BCr-das-Schulpr%C3%A4sidium%2C-80-100%25
https://bewerbungen-schulekreuzlingen.abacuscity.ch/de/job_1_10/Assistenz-f%C3%BCr-das-Schulpr%C3%A4sidium%2C-80-100%25
https://bewerbungen-schulekreuzlingen.abacuscity.ch/de/job_1_10/Assistenz-f%C3%BCr-das-Schulpr%C3%A4sidium%2C-80-100%25
https://bewerbungen-schulekreuzlingen.abacuscity.ch/de/job_1_10/Assistenz-f%C3%BCr-das-Schulpr%C3%A4sidium%2C-80-100%25
https://bewerbungen-schulekreuzlingen.abacuscity.ch/de/job_1_10/Assistenz-f%C3%BCr-das-Schulpr%C3%A4sidium%2C-80-100%25

