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Der Trägerverein Wohngruppen Sennwald führt in den beiden Wohngruppen Zil und Chelen ein 

wirkungsvolles Platzierungsangebot für gefährdete Jugendliche, um diesen jungen Menschen eine 

nachhaltige Zukunftsperspektive zu ermöglichen. Wir suchen auf 1. August 2026 oder nach 

Vereinbarung eine 

 

Leitung Administration und Finanzen 
Jahreszeitpensum 50% - 60% 

 

Sowohl administrative Arbeiten als auch Rechnungswesen gehören zu Ihren Kernkompetenzen. Sie sind 

kommunikativ, schreiben gerne und bewahren auch in herausfordernden Situationen die Ruhe.  

 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Selbstständige Organisation und Führung der Administration 

• Unterstützung der Institutionsleitung in organisatorischen Fragen 

• Verantwortung über die Personaladministration 

• Führung der Buchhaltung inklusive Rechnungsstellungen 

• Erstellung des Budgets 

• Allgemeine Korrespondenz 

• Vorbereitung von Vorstandsgeschäften 

 

 

Ihr Profil: 

• Kaufmännische Ausbildung 

• gute Buchhaltungskenntnisse und Zahlenflair 

• sehr guter und sicherer Umgang mit sämtlichen MS Office-Anwendungen 

• sehr selbständiges und strukturiertes Arbeiten 

• pflichtbewusstes und freundliches Auftreten 

• ruhiges Temperament auch in hektischen Zeiten 

 

 

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit. Fühlen Sie sich 

angesprochen? Der Präsident des Vorstandes WG Sennwald oder die aktuelle Stelleninhaberin geben 

gerne telefonische Auskunft.  

 

 

Senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen inklusive Lohnvorstellungen an  

praesidium.wg-sennwald@ik.me 

 

 

Weitere Informationen finden Sie auf unserer Homepage http://www.wg-sennwald.ch  

 

http://www.wg-sennwald.ch/

