
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Wick AG: Wir sind ein Hersteller in der Lebensmittel- und Petfoodbranche, der stolz darauf 

ist, seine Produkte in der Schweiz zu produzieren und dabei hohe Qualitätsstandards 
einzuhalten. Unser engagiertes Team sucht einen motivierten und fleissigen Mitarbeiter, der 

nicht nur fachlich überzeugt, sondern auch gut in unser familiäres Betriebsklima passt. 
 
 

Kaufmännische Mitarbeitende (m/w/d) 
für den Verkaufsinnendienst Lebensmittel und Einkauf 

80 - 100% 
 

 
Als Teil des Verkaufsinnendienst-/Einkaufs-Teams übernimmst Du als MacherIn admini-
strative Aufgaben und bist für verschiedene Bereiche in der Organisation tätig. Du unterstützt 
den Verkauf Lebensmittel und den Einkauf. 
 
Gestalte aktiv mit: 

• das gesamte Kundenbestellwesen im Bereich Lebensmittel 
• Unterstützung/Planung in der Arbeitsvorbereitung 
• die wiederkehrenden Aufträge in der Beschaffung, inkl. Organisation der Transporte 
• Enge Zusammenarbeit und Unterstützung mit weiteren Organisationseinheiten 

 
Diese Fähigkeiten bringst Du mit: 

• Kaufmännische Aus- oder Weiterbildung 
• Berufserfahrung in der Sachbearbeitung oder im Dienstleistungssektor 
• Zwingend Kenntnisse in der Lebensmittelbranche 
• Deutsch kannst du sehr gut – mündlich und schriftlich 
• gute Kenntnisse der MS Office-Palette 
• Kundenorientierte und selbstständige Arbeitsweise 
• Aufgeschlossene und belastbare Persönlichkeit 
• Organisationstalent und schnelle Auffassungsgabe 

Deine Verantwortung: 
• Hauptverantwortlich für das gesamte Lebensmittel Kundenbestellwesen inkl. 

Abwicklung 
• Mitverantwortlich für wiederkehrende Beschaffungsaufträge, inkl. Transporte 
• Mitverantwortlich für das gesamte Kundenbestellwesen im Bereich Petfood als 

Stellvertretung 
• Mitverantwortlich für den Telefondienst und den Kunden Empfang 
• Backoffice & VID Arbeiten und Mitarbeit für weitere Organisationseinheiten 

 
 
Kontaktperson: Geschäftsführer Kurt Wick 
Handy: +41 79 412 31 28 / E-Mail: wick@wick.swiss 


