Sachbearbeiter /in Treuhand - Lohn & Buchhaltung (60-100%)

[ ]
Die Trewitax St. Gallen AG ist eine etablierte Treuhand- und Revisionsgesell- Trewrtax
schaft. Wir betreuen Unternehmen und Organisationen in den Bereichen Treu-
hand, Rechnungswesen, Lohnadministration, Steuern und Wirtschaftspriifung. e
Zur Verstarkung unseres kleinen Teams suchen wir eine zuverlassige und enga- Steuerberatung
gierte Personlichkeit mit Freude an Zahlen, Menschen und abwechslungsrei-
chen administrativen Aufgaben.

Treuhand

Trewitax St.Gallen AG
Teufener Strasse 25

Switzerland
Deine Aufgaben 9000 St.Gallen
.. R stgallen@trewitax-sg.ch
Schwerpunkt Lohnadministration (ca. 60—70%) Tel +41712823737

e Selbstdndige Durchfiihrung von Lohnldufen fir verschiedene Mandate Fax+41712823738

e Verarbeitung von Stundenrapporten sowie Ein- und Austritten

e An-und Abmeldungen bei Sozialversicherungen und Behérden

e Bearbeitung von Unfall-, Krankheits- und EO-Fallen

e Erstellung von Lohnausweisen und Jahresenddeklarationen

e Kontakt mit Kunden, Mitarbeitenden, Versicherungen und Behorden
Unterstiitzung Buchhaltung (ca. 30-40%)

e Verarbeitung und Kontrolle von Kreditorenrechnungen

e Vorbereitung und Ausfiihrung des Zahlungsverkehrs

e Bankverbuchungen und Kontrollen
Unterstitzung bei periodischen Abschlussarbeiten

Dein Profil
e Kaufménnische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Berufserfahrung in der Lohnadministration, im Treuhand oder Rech-
nungswesen von Vorteil
e Interesse an Schweizer Lohn- und Sozialversicherungsthemen
e Exakte, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise
e Freude am Umgang mit Menschen und an neuen Aufgaben
e  Gute MS-Office-Kenntnisse; Abacus & BMD-Kenntnisse von Vorteil

Auch Quereinsteigerinnen und Quereinsteiger mit kaufmannischem Hinter-
grund und hoher Lernbereitschaft sind willkommen. Die Bereitschaft, sich im
Bereich Lohnadministration und Personalwesen weiterzubilden — beispielsweise
mit dem Lehrgang «Sachbearbeiter/in Personalwesen» — setzen wir voraus.

Das bieten wir
Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit mit viel Selbstan-

Trewitax-Partner

Schweiz:
digkeit, direktem Kundenkontakt und einem kollegialen Arbeitsumfeld. Wir ar- Kreuzlingen
beiten mit modernen, digitalen Arbeitsmitteln und unterstiitzen dich bei deiner siGallen

S
fachlichen Weiterentwicklung. e

Deutschland:

Interessiert? Singen
Wir freuen uns auf deine Kontaktaufnahme oder Bewerbungsunterlagen inklu- ey
sive Motivationsschreiben. Dornbirn

Italien:

Gianni Di lorio

Trewitax St. Gallen AG

© gianni.diiorio@trewitax-sg.ch
© 0712823737

Bozen

www.trewitax.ch
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INDEPENDENT MEMSER



