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Sachbearbeiter/in Rechnungswesen

Arbeitsort: Kreuzlingen (8280) | Pensum: 60 - 70 %

Die Hepart Group ist eine mittelstdndische Unternehmensgruppe mit Sitz in Kreuzlingen. Seit 1983
entwickeln und produzieren wir individuelle Mikrondhrstoffmischungen sowie diatetische Praparate und
Nahrungserganzungsmittel.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine zuverlassige,
strukturierte und zahlenaffine Personlichkeit flr unsere Buchhaltung.

Deine Aufgaben:

e Fuhren der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

e  Fakturierung und Kontrolle von Rechnungen

e Abwicklung des Zahlungsverkehrs

e Mahnwesen und Bewirtschaftung der offenen Posten

e Kontrolle und Abrechnung von Beratungsleistungen

e Mithilfe bei Monats-, Quartals- und Jahresabschllissen

e Abstimmungen und allgemeine buchhalterische Arbeiten
e Pflege von ERP-Stammdaten

e Diverse Administrative Aufgaben und Ablage

Dein Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung oder vergleichbare Ausbildung

o Selbststandige, genaue und zuverlassige Arbeitsweise

e Freude an Zahlen, Strukturen und administrativen Prozessen

e Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

e Erfahrungim Umgang mit ERP- oder Buchhaltungssoftware von Vorteil (Abacus)

e Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen von Vorteil (z. Bsp. SB Rechnungswesen)

Was Dich erwartet:

e Mitarbeitin einem Schweizer Pionierunternehmen

e Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

e Einvielseitiges Aufgabengebiet in einem wachsenden Unternehmen
e Kurze Entscheidungswege und eine flache Hierarchie

e Eine sorgfaltige Einfuhrung in unsere Prozesse

e Einkollegiales Team und ein angenehmes Arbeitsumfeld

e Attraktive Anstellungsbedingungen

Jetzt bewerben

Klingt spannend? Dann bewirb Dich direkt — wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen!
Schicke deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:

zueleyha.yuece@hepart.ch
Hepart AG
Esslenstrasse 3

8280 Kreuzlingen
+4171 666 83 40

www.hepart.ch
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