
 
 

 
 
 

 
 
Als gesamtschweizerisch tätige AHV-Ausgleichskasse tragen wir mit einem 45-köpfigen Team zur 
sozialen Sicherheit der Medizinalpersonen und ihrer Mitarbeitenden bei. 
 
Für unsere Beitragsabteilung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 
 
Sachbearbeiter/in Sozialversicherungen - Persönliche Beiträge (80–100 %) 
 
Das erwartet Sie 
− Eigenverantwortliche Betreuung der zugeteilten Mitglieder 
− Festsetzen der Beiträge von Selbständigerwerbenden und Nichterwerbstätigen 
− Auswerten von Bilanzen und Erfolgsrechnungen 
− Selbstständige Erfassung von Neumitgliedern 
− Prüfung Versicherungsunterstellung im bilateralen Sachverhalt 
− Kompetente Beratung und Auskunftserteilung gegenüber Kunden, Treuhänder und Amtsstellen 
 
Das bringen Sie mit 
− Kaufmännische Ausbildung oder gleichwertige Qualifikation 
− Idealerweise Erfahrung im Sozialversicherungsbereich und/oder Interesse, sich in dieses Fachge-

biet einzuarbeiten 
− Exakte, zuverlässige und speditive Arbeitsweise 
− Selbstständigkeit, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 
− Vernetztes Denken und Freude an anspruchsvollen Sachverhalten 
− Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
− Gute Französischkenntnisse sind von Vorteil 
 
Das bieten wir Ihnen 
− Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit mit gesellschaftlicher Bedeutung 
− Eine sorgfältige Einarbeitung durch ein erfahrenes und motiviertes Team 
− Ein kollegiales und wertschätzendes Arbeitsumfeld 
− Moderne und attraktive Arbeitsbedingungen (5 Wochen Ferien, Homeoffice möglich, etc.) 
− Einen modernen Arbeitsplatz im Zentrum von St. Gallen (250 Meter vom Hauptbahnhof) 
 
Interessiert? 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
inkl. Foto über unser Online-Bewerbungsportal. Bitte geben Sie dabei auch Ihr gewünschtes Arbeits-
pensum an. 
 
Weitere Auskünfte erteilt gerne: 
Branka Willi, Tel. 071 228 13 69 
 

 
 

 
Frongartenstrasse 9 

Postfach 
9001 St. Gallen 

www.medisuisse.ch 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.medisuisse.ch/

