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Die Firma FABA Fahrzeugbau AG ist der schweizweit fiihrende Aufbauhersteller im Fahrzeugbau bis 3.5t
Gesamtgewicht. Wir bauen und reparieren in unseren drei Produktionshallen mit insgesamt 40 Mitarbeitenden 3-
Seitenkipper, Ladebriicken, Koffer, Kran und Spezialaufbauten sowie Anhdnger, fur leichte und mittelschwere
Nutzfahrzeuge. Dies vorwiegend in Aluminium, aber auch in Stahl-Bauweise.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab Oktober 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte

Sachbearbeiterin Buchhaltung 30%

Sie ibernehmen folgende Aufgaben:

& Debitorenbuchhaltung & Mahnwesen
o Rechnungsstellung: Erfassen, Priifen und Versenden von Kundenrechnungen.
e  Zahlungseinginge: Uberwachen, Verbuchen und Abgleichen von Bankzahlungen.
e Mahnwesen: Selbststandiges Fiihren des Mahnprozesses bei Zahlungsverzug.
B Kreditorenbuchhaltung & Kasse
e Rechnungsverarbeitung: Erfassen, Einholen von Freigaben und Kontieren von Lieferantenrechnungen.
e  Zahlungslaufe: Vorbereiten und Ausfiihren der periodischen Zahlungslaufe.
o Kassafiihrung: Betreuen, Verwalten und regelmdssiges Abstimmen der Barkasse.
[l Abschliisse & Steuern
e Monatsabschliisse: Erstellender monatlichen Abstimmungen und Abschlussarbeiten.
e Jahresabschluss: Vorbereitungen fir den Jahresabschluss und unterstiitzen des Externen Treuhanders.
e  MwsSt.-Abrechnungen: Selbststandiges Erstellen und termingerechtes Einreichen der
Mehrwertsteuerabrechnungen.
Qo Administration & Kundenkontakt
e Telefonzentrale: Betreuung der Telefonzentrale.

Gesuchtes Anforderungsprofil:
- Kaufmannische Grundausbildung mit sehr guten Kenntnissen in der Buchhaltung. Sie haben bereits einmal in
einer vergleichbaren Anstellung gearbeitet.
- Buchhalterische Weiterbildung, z.B. Sachbearbeiterin Rechnungswesen von Vorteil.
- Stilsicherer Ausdruck in Wort und Schrift.
- Sehr gute PC-Kenntnisse, sowie eine speditive und exakte Arbeitsweise.
- Sehr gutes Deutsch (franzdsisch von Vorteil).

Wenn Sie dazu auch noch freundlich und aufgestellt, selbstandig, teamfahig, hilfsbereit, engagiert und
kommunikativ sind, dann sollten wir uns unbedingt kennenlernen.
Auch eine Wiedereinsteigerin ist willkommen.

Wir bieten lhnen:

- Eine sehr sichere und krisenresistente, unbefristete Anstellung mit festem Einkommen
- Einen modernen Arbeitsplatz in einem jungen dynamischen Team

- Abwechslungsreiche Tatigkeiten

- Strukturierte Ablaufe

- Flexible Arbeitszeiten

- Eine saubere Einschulung durch die bestehende Stelleninhaberin

Haben wir Ihr Interesse geweckt und verfiigen Sie liber die geforderten Fahigkeiten?
Dann schicken Sie Ihre Unterlagen in elektronischer Form an unseren Geschdftsfiihrer

Herrn Roland Seitz |E-Mail: r.seitz@faba.ch

Wir freuen uns Uber lhr Interesse und lhre Bewerbung.
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