
 

 

Etwas bewegen. Kompetenz einbringen. Die Herausforderung lieben. 
Projekte in Schwung bringen. Mit dem Team Erfolge erarbeiten. Suchen 
Sie das?  
Dann sind Sie genau richtig bei uns. Namhafte Kunden im Bau- und Indust-
riebereich honorieren unser nahtloses Zusammenspiel von Produktkom-
petenz und Dienstleistungen und fühlen sich bei uns bestens aufgehoben 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinba-
rung eine/n 
 
 

Kaufmännische/n Allrounder/in  
 
Als Allrounder/in sind Sie flexibel und unterstützen Ihr Team in vielseitigen 
Aufgaben, die Ihren Erfahrungen und Qualifikationen angepasst werden 
können.  
 

Zu Ihren Hauptaufgaben gehören: 
• Allgemeine administrative Arbeiten 
• Telefondienst und Kundenempfang 
• Unterstützung der Buchhaltung 
• Mitarbeit in der Auftragsabwicklung 
• Mithilfe im Einkauf 
• Pensum wählbar zwischen 60 und 100% 
 

Ihr optimales Profil: 
• Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung EFZ 
• Sie sind vielseitig, aufgeschlossen und mitdenkend 
• Sie haben eine positive Arbeitseinstellung 
• Sie arbeiten selbstständig, zuverlässig und exakt 
• Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse 
• Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil (F, E) 
 

Wir bieten Ihnen: 
• eine interessante, abwechslungsreiche Stelle in einer innovativen 

Unternehmung mit qualitativ hochwertigen Produkten 
• ein motiviertes, kollegiales Team 
• einen fairen und marktgerechten Lohn 
• flexible Arbeitszeiten (Jahresarbeitszeit) 
• interne und externe Weiterbildungen 
• diverse Firmenanlässe und Freizeitaktivitäten 

 
Fühlen Sie sich angesprochen?  
Frau Christine Balsiger, Personalverantwortliche, freut sich auf Ihre 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail: c.balsiger@elkuch.com. Wenn Sie 
vorab Fragen haben, hilft sie Ihnen unter 071 929 75 29 gerne weiter. 
 
Wir berücksichtigen keine Zuschriften von Personalvermittlern. 
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