Wir sind ein moderner, innovativer und dynamischer Garagenbetrieb der Marken VW, Audi und VW Nutzfahrzeuge.

Um unser Team zu vervollstandigen, suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n motivierte/n und er-
fahrene/n

HR-Sachbearbeiter/in 40-60% (m/w/d)

Das sind Deine Aufgaben:

+ Sicherstellen der monatlichen Lohnverarbeitung/Selbstéandige Abwicklung des Lohnlaufes

+ Jahresendverarbeitung inkl. Lohnsummendeklarationen

* Quellensteuerverarbeitung, Absenzenmanagement, Unfall und Krankheitsmeldungen inkl. Taggeldverrech-
nung in den Versicherungsportalen

+ Koordination und Abwicklung aller Sozialversicherungsthemen in Zusammenarbeit mit dem CFO

+ Abwicklung der HR-Administration (Ein- und Austritte, Mutationen, Zwischen- und Arbeitszeugnisse, Zeit-
erfassung, Support Linienvorgesetzte in allen HR- und arbeitsrechtlichen Belangen)

+ Rekrutierungsprozess inkl. Vorselektion, Teilnahme an Einstellungsgesprachen und Austrittsgesprachen in
Zusammenarbeit mit den Vorgesetzten

+ Mitarbeit bei spannenden Projekten und Mitorganisation von Firmenanlassen

Das bringst Du mit:

+ KV-Ausbildung mit entsprechender fachbezogener HR-Weiterbildung (z.B. HR Fachmann/Fachfrau, HR
Sachbearbeiter:in, Payroll Spezialist:in)

+ Ausgewiesene Erfahrung im Personalwesen mit Schwerpunkt Lohnwesen

+ Gute Kenntnisse im Schweizer Arbeits- und Sozialversicherungsrecht

+ Hohe IT-Affinitat und fundierte Abacus Erfahrung

+ Selbststandige, I6sungsorientierte und exakte Arbeitsweise

Das bieten wir Dir:

« Abwechslungsreiche, vielseitige und selbststandige Tatigkeit mit Eigenverantwortung

* Flexible Arbeitszeiten

+ Mitgestaltungsmaglichkeiten, um sich aktiv zur Verbesserung von HR-Prozessen einzubringen

+ Langfristige Perspektive

+ Produkte, die Begeisterung auslésen

+ Moderne Arbeitsumgebung

+ Interessante Anstellungsbedingungen und Fringe Benefits sowie Mitarbeiterrabatte rund um die Marken
Volkswagen und Audi

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf die vollstandigen Bewerbungsunterlagen
mit Foto per E-Mail an:

PP Autotreff AG
Florian Kottenstorfer | Arbonerstrasse 19 | 9300 Wittenbach
florian.koettenstorfer@ppautotreff.ch | T 071 292 32 24

www.ppautotreff.ch lhr offizieller Partner in Wittenbach SG. m @



