
Ihr Labor – heute und morgen

Die Dr. Risch-Gruppe gehört zu den führenden Partnern 
auf dem Gebiet der labormedizinischen Diagnostik. Das 
Unternehmen ist eines der wenigen Labore in der 
Schweiz und in Liechtenstein, das von Ärzten geführt 
wird. Rund 650 Mitarbeitende setzen sich täglich für 
eine bestmögliche Patientenversorgung ein. Sie sind am 
Puls der Zeit und profitieren von den Vorteilen einer 
Laborgruppe, die offen ist für neue Wege.

	� Diese Stelle ist ausgeschrieben in: 
	 VADUZ FL 

Ihre Aufgaben sind
—	 �Leistungskontrolle (Rechnungen/Kundenaufträge) 
—	 �Tägliche Fakturierung von verschiedenen Labor-

leistungen inkl. Versand 
—	 �Sicherstellung der Debitorenzahlungen inkl. Mahn- und 

Inkassowesen 
—	 �Ansprechpartner/in für Patienten, Ärzteschaft und 

Versicherungen im Zusammenhang mit der Verrechnung 
der Laborleistungen 

—	 �Bearbeitung anfallender Korrespondenz inkl. Tagespost 
—	 �Allgemeine kaufmännisch-administrative Tätigkeiten

Sie bringen mit
—	 �Abgeschlossene Ausbildung als Arztsekretär/-in, MPA 

oder kaufmännische Grundausbildung 
—	 �Mehrjährige Erfahrung in der Büroorganisation
—	 �Sehr gute MS-Office Anwenderkenntnisse
—	 �Freude an einer Backoffice-Tätigkeit, in welcher der 

Kundenkontakt lediglich telefonisch und per E-Mail statt-
findet

—	 �Freude, in einem kleinen Team zu arbeiten
—	 �Systematische, exakte und selbstständige Arbeitsweise 

sowie Zahlenflair 
—	 �Gute Kommunikations- und Teamfähigkeiten kombiniert 

mit einer vernetzten Denkweise 
—	 �Offenheit und Aufgeschlossenheit für Neuerungen und 

hohes Mass an Diskretion 
—	 �Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil

Wir bieten Ihnen
—	 �Ein aufgestelltes, harmonisches und engagiertes Team
—	 �Attraktive Arbeitszeiten
—	 �Eine gute Einführung und Einarbeitung
—	 �Die Möglichkeit zur Mitgestaltung der Arbeitsprozesse
—	 �Eine offene und kollegiale Unternehmenskultur

�Fachliche Auskünfte:
Renate Viehbacher
Teamleitung Abrechnung
+41 58 523 30 46 (Mo-Do) 

WOLLEN AUCH SIE DIE ZUKUNFT 
DER DR. RISCH-GRUPPE MITGESTALTEN?
Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen mit dem Vermerk 
SB-RW an:

bewerbung.ost@risch.ch oder an 

Dr. Risch   Human Resources   Markus Bischof
Wuhrstrasse 14    9490 Vaduz

RISCH.CH

SACHBEARBEITER 
ABRECHNUNG
(W/M/D)  80 %

http://www.risch.ch

