Cofoer

@ Jeep @ mrxus

Wir sind ein renommiertes MG, MAXUS, Peugeot und Jeep Autohaus. Zur Verstarkung unseres Teams
suchen wir per 1. Oktober oder nach Vereinbarung eine gewissenhafte und zuverldssige Personlich-
keit als

Ilhr Aufgabenbereich

e Flhrung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

e Verbuchung von Zahlung ein- und Ausgangen

e Abstimmung von Konten und Pflege der Stammdaten

e Bearbeitung des Mahn- und Zahlungswesens

e Unterstlitzung bei MWST-Abrechnungen

e Unterstlitzung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschliissen

e Allgemeine administrative Tatigkeiten

e HR-Administration vom Ein- bis zum Austritt sowie Teilaufgaben in der Lohnbuchhaltung

e Mithilfe beim Fuhrpark, Inventarisierung, Rechnungsstellung an den Kunden- sowie an
Leasings Gesellschaften

lhr Profil

e Sie verfiigen Gber eine kaufmannische Grundausbildung sowie mehrjahrige Berufserfahrung
im Rechnungswesen und Personalwesen

e Sehr gute Kenntnisse der MS-Office Palette

e Stilsicheres Deutsch, weitere Sprachen von Vorteil

e bezeichnen sie sich zudem als selbstandig, strukturiert vorgehend und zuverlassig?

Als Sachbearbeiter/in fur die Finanz- und Lohnbuchhaltung sowie fir den Fuhrpark des Unterneh-

mens wiinschen wir uns eine selbstandige Persdnlichkeit. Diskretion, Zuverlassigkeit und Eigenver-
antwortung sind Grundvoraussetzungen fiir diese Tatigkeit. Sie schatzen das lebhafte Umfeld und

Faszination fiir die Automobilbranche runden Ihr Profil ab.

Wir bieten
Es erwarten Sie vielseitige und spannende Aufgaben in einem modernen Garagenbetrieb. Ausserdem
werden Sie ein motiviertes und kompetentes Team antreffen.

Haben wir ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung via E-Mail
an patricia.schneider@garagekaufmannag.ch. Ilhre Bewerbung wird absolut diskret behandelt.




