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Wir schaffen Innenräume  

Die mobil Werke AG, ein Familienbetrieb, hat sich im Innenausbau mit Holzarbeiten spezialisiert für 

die Bereiche Alters- und Pflegeeinrichtungen, Bildungseinrichtungen, Verwaltungsgebäude und  

Hotellerie in der ganzen Schweiz. Wir produzieren Aufträge mit grosser Fachkompetenz, in bester 

Qualität an unserem Standort in Berneck. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder 

nach Vereinbarung Sie. 

 

IHRE AUFGABEN 
 

➢ Unterstützung des Verkaufsleiters  

➢ Pflege des CRM, ERP-Systems (Artikel & Kunden) 

➢ Erledigung von allgemeinen administrativen Aufgaben 

➢ Erstellen von Ausschreibungsdossiers 

➢ Optional besteht die Möglichkeit, Innenarchitektur-Aufgaben zu übernehmen und sich in diesem 

Bereich weiterzuentwickeln 

 

IHR PROFIL 
 

➢ Kaufmännische Grundausbildung oder Weiterbildung „technischer Kaufmann“ 

➢ Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift zwingend 

➢ Kommunikative und organisatorische Fähigkeiten 

➢ Vernetztes Denken und selbständiges Arbeiten  

 

UNSER ANGEBOT 

In dieser Funktion suchen wir eine Person, welche als Hauptaufgabe im Hintergrund die Verantwor-

tung über alle Ausschreibungsdossier übernimmt und sehr selbständig und gewissenhaft den Submis-

sionsprozess unterstützt und weiterbringt.  

 

Erste Auskünfte erteilt Ihnen gerne Roger Studer, Tel. +41 (0)71 747 81 79. Wir freuen uns auf Ihre  

vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an personal@mobilwerke.ch. 


