
STELLENAUSSCHREIBUNG 
FACHPERSON HR / FIBU  50-80% 
Q1 2025 

 
PC AG ist ein in der Region Rheintal ansässiges Informatik-Dienstleistungsunternehmen mit rund 
20 Mitarbeitern. Seit 40 Jahren unterstützen wir Kunden in sämtlichen ICT-Belangen. Unsere 
Stärken sind Spezialwissen in Netzwerkaufbau, Cloud Services und Infrastrukturbetrieb. Zudem 
bieten wir unseren Kunden eine Business-SoftWare für ERP, Fibu und Lohnbuchhaltung an. 

Das ist Deine Chance einen abwechslungsreichen, spannenden und sicheren Job in einem super 
Team anzutreten. Wir suchen Dich für eine langfristige Anstellung per sofort oder nach 
Vereinbarung. 

Dein Aufgabengebiet umfasst: 

 FÜHRUNG der Debitor-/Kreditorenbuchhaltung inkl. Zahlungsabwicklung und Mahnwesen 
 FÜHRUNG der Finanzbuchhaltung und Vorbereitung des Jahresabschlusses 
 FÜHRUNG der Lohnbuchhaltung und Verwaltung der Personalakten 
 BETREUUNG UND BERATUNG von Mitarbeitern in personalrelevanten Themen 
 BERATUNG/SCHULUNG von Kunden bei der Einführung eines Rechnungswesen- und 

Lohnbuchhaltungssystems (inkl. Support) 
 UNTERSTÜTZUNG bei administrativen Arbeiten  

Du bringst folgende Fähigkeiten und Kenntnisse mit: 

 Du hast eine abgeschlossen kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung in 
Finanzbuchhaltung oder HR oder eine adäquate Ausbildung. 

 Du hast Erfahrung in den Bereichen: Debi-/Kreditorenbuchhaltung, Finanzbuchhaltung, 
HR/Personalwesen 

 Du hast gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Steuerrecht 
 Du übernimmst Verantwortung und zeigst Eigeninitiative. 
 Du bist selbstsicher im Umgang mit Menschen und kommunizierst kompetent. 
 Du arbeitest sorgfältig, selbstständig und zuverlässig. 
 Du zeigst Bereitschaft für laufende Weiterbildung. 

Das erwartet dich bei uns: 

 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit  
 Freundliches, aufgestelltes und offenes Team; 
 Flache Hierarchie und kurze Entscheidungswege, 
 Entwicklungs- und Ausbildungsmöglichkeiten; 
 Moderner Arbeitsplatz in professionellem Umfeld und Homeoffice Möglichkeit. 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
Bitte sende Deine vollständigen Unterlagen per E-Mail an: 
 
PC AG IT-Services 
Thomas Segmüller 
Bahnhofstrasse 48 
9443 Widnau 
 
tsegmueller@pc-ag.ch 


