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Über die Berit Klinik 

Die Berit Klinik Gruppe betreibt sieben 
Standorte in der Ostschweiz und ist in 
Speicher und Niederteufen führend in Or-
thopädie, Wirbelsäulenchirurgie und Re-
habilitation. In Wattwil stehen eine 24/7-
Notfallstation, eine Tagesklinik, diverse 
Sprechstunden, Radiologie, ein Labor und 
die PSA, eine Kurzzeittherapie für Alko-
holkranke, zur Verfügung. In Goldach 
bietet die Klinik Hand- und periphere 
Nervenchirurgie, Sprechstunden in Augen-
heilkunde und Orthopädie sowie ein Ma-
gen-Darm-Zentrum an. Die Berit Sportcli-
nic ist in Speicher, Arbon und Heerbrugg 
vertreten. Seit 2025 ergänzt das Berit 
Sportslab in St. Gallen das Angebot im 
Bereich Athletiktraining. 

 

Kontakt bei Fragen 

Herr Fermin Gomez 
Leiter Medizinische Dienste 
T +41 71 335 06 20 
fermin.gomez@klinik.ch 

 

Bewerbung an 

Frau Vanessa Grimaldi 
Leiterin Personaldienst 
hr@klinik.ch 

Stationssekretär/-in,  
80–100% 
für unseren Standort in Niederteufen AR  |  nach Vereinbarung 
 
Ihre Aufgaben 

• Unterstützung des Pflegeteams in administrativen Belangen 
• Führen des Stationssekretariats 
• Vorbereitung von Dokumentationsunterlagen im Pflegebereich 
• Statistische Erfassungen 
• Enge Zusammenarbeit mit den Pflegenden und den interdisziplinären Part-

nern der Pflege 

 

Ihr Profil 

• Ausbildung als Fachfrau/-mann Gesundheit mit Fähigkeitsausweis in einer 
Klinik / Spital, bzw. MPA / Arztsekretär/-in 

• PC-Kenntnisse und Flair für administrative Tätigkeiten 
• Selbständigkeit und eine zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise 
• Belastbarkeit, Flexibilität und Sinn für Prioritäten 

 

Wir bieten Ihnen 

• Modernes Arbeitsumfeld an schöner Lage  
• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten 

Team 
• Hohes Mass an Selbständigkeit 
• 5 Wochen Ferien 

• Attraktive Mitarbeitervergünstigungen 

 

 


