
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Peregrina-Stiftung ist eine Non-Profit-Organisation, die im Auftrag des Kantons Thurgau die 

Unterkünfte im Asylbereich führt und Asylsuchende und Ausreisepflichtige begleitet. Aktuell 

betreiben wir rund 10 Unterkünfte, bzw. 20 Häuser und beschäftigen rund 120 Mitarbeitende. Die 

Zentrale befindet sich in Weinfelden. 

 

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir: 

 

für einen befristeten Einsatz von 6 Monaten  

 

eine/n Personal-Assistent/in 50 – 60 % 

 
Deine Aufgaben: 

 Unterstützung in der Personaladministration von der Personalgewinnung bis 

Personaltrennung (exkl. Payroll) –z. B. Vorselektion Bewerbungen, Erstellen von 

Arbeitsverträgen, Führen Personaldossiers und Übersichtlisten, Schadenmeldung bei 

Unfall oder Krankheit, Koordination Weiterbildungen Mitarbeitende 

 Absenzenmanagement & Einsatzplanung Springereinsätze 

 Unterstützung der HR Co-Leitung bei allen administrativen HR-Themen und HR-Projekten  

 

Dein Profil: 

 KV-Abschluss oder Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich 

 Weiterbildung Sachbearbeitung Personalwesen/HR-Assistenz  

 Gute Deutsch- und MS Office-Kenntnisse 

 Arbeitspensum idealerweise auf 5 Arbeitstage verteilt 

 Erfahrung Zeiterfassung MyAbacus von Vorteil 

 Einfühlungsvermögen und Verständnis für Menschen  

 Verhandlungsgeschick & Durchsetzungsvermögen 

 Selbständige Arbeitsweise, Belastbarkeit, Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

 

Unser Angebot: 

 Du arbeitest als Teil eines motivierten Dreier-Teams in einem spannenden und 

dynamischen Umfeld und trägst in dieser wichtigen und abwechslungsreichen Stelle 

massgeblich zum Erfolg der Stiftung bei 

 Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und selbstständiges Arbeiten  

 Zeitgemässe Entlöhnung und Sozialleistungen 

 Regelmässige Weiterbildungs- und Teamanlässe 

 Arbeitsort in Weinfelden 

 

Fühlst du dich angesprochen? Bist du interessiert an einer dynamischen HR-Stelle im Non-Profit-

Bereich? Dann melden dich! 

 

Deine Bewerbung: 

Sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto per E-Mail an unsere 

Personalabteilung unter personal@peregrina-stiftung.ch.  

 

Auskunft: 

Isabella Hasler, HR Co-Leitung, 058 346 89 07 oder Florine Haueter, HR Co-Leitung 058 346 89 38 

 

Wir freuen uns, dich kennen zu lernen! 
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