
Die LHG AG ist ein international tätiges und familiengeführtes Unternehmen im Lebensmittelhandel 

mit Fokus auf den Import und Vertrieb von Lebensmittel-Rohstoffen und Gemüsekonserven, 

insbesondere Tomatenprodukten. Für unseren Firmenverbund suchen wir eine zuverlässige und 

strukturierte Persönlichkeit (50–80%) mit Interesse an administrativen und kaufmännischen 

Aufgaben. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in 
Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
Pensum: 50-80 %

Arbeitsort: St. Gallen 

Ihre Aufgaben

 •  Grundlegende Verwaltungsaufgaben für die Geschäftsabwicklung

 •  Prüfung und termingerechte Erstellung von Ein- und Ausgangsrechnungen

 •  Einholen und Erstellen von Angeboten sowie Bearbeitung und Erfassung von    

  Kundenaufträgen  

 •  Überwachung von Zahlungs- und Lieferterminen

 •  Unterstützung bei Kalkulationen, Auswertungen und Beobachtung von Kostenentwicklungen   

  in Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung und den Projektmanagern

 •  Allgemeiner administrativer Schriftverkehr und weitere kaufmännische Aufgaben

Ihr Profil

 •  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und /oder Berufserfahrung, 

  vorzugsweise im Import/Export, im Rechnungswesen oder in der Admimistration   

 •  Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute bis sehr gute Englischkenntnisse 

  in Wort und Schrift

 •  Selbständige, strukturierte, sorgfältige und termintreue Arbeitsweise

 •  Teamfähige, freundliche und kundenorientierte Persönlichkeit

 •  Interesse, sich in das vorhandene Warenwirtschaftssystem einzuarbeiten,  

  sicherer Umgang mit MS Office

Was wir bieten

•  Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem internationalen Umfeld

 •  Selbständigkeit und Eigenverantwortung

 •  Kurze Entscheidungswege und direkte Kommunikation

 •  Flexible Arbeitszeiten

 •  Leistungsgerechte Vergütung und attraktive Sozialleistungen

 •  Entwicklungsmöglichkeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Weitere Auskünfte unter maximilian.stirn@lhg.ag, Telefon: 071 508 02 92

Anprechpartner: Maximilian Stirn www.lhg.ag


