EMENU*****
SYSTEM

THE FINE ART OF COOKING

Menu System ist Qualitdts- und Marktfihrer fir massgeschneiderte Induktions-Herdanlagen und die bevorzugte
Herdmarke der Topkdche Europas. Induktionstechnik, Elektrotechnik und Metallverarbeitung kommen bei uns
aus einem Haus. Bei MENU SYSTEM ist ,Made in Switzerland” keine Etikette, sondern Philosophie und gelebte
Wirklichkeit.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Sachbearbeiterin Verkaufsinnendienst

Zu ihrem Aufgabenbereich gehéren:

o selbststandige Auftragsabwicklung vom Angebot bis zur Fakturierung inkl. Intercompany-Prozess
e  Koordination mit internen und externen Stellen

e Koordination der Auftrdge mit unseren Spediteuren

e  Erstellung von Exportpapieren

e aktive Beratung von Kunden sowohl am Telefon als auch schriftlich

e Unterstiitzung bei der Bedienung unserer Telefonzentrale und allgemeine Sekretariatsarbeiten

e  Betreuung der Auszubildenden in der Abteilung

e Datenpflege im ERP und CRM System

e  zusatzliche Verantwortungsaufgabe in Absprache mit dem Leiter Zentrale Dienste

WAS SIE MITBRINGEN

Neben einer kaufméannischen Grundausbildung verfiigen Sie Uber fundierte Erfahrungen im Verkaufsinnendienst.
Die Kommunikation in Deutsch und Englisch (in Wort und Schrift) ist fiir Sie ein Leichtes. Ihre Arbeitsweise ist
strukturiert und Sie verfligen liber das nétige Organisationsgeschick. Ein gutes technisches Verstandnis ist in
dieser interessanten Aufgabe unumganglich. Von Vorteil bringen Sie noch eine weitere Fremdsprache mit
(vorzugsweise franzosisch). Sollten Sie noch lGber einen Berufsbilderabschluss verfiigen, rundet das Ihr Profil ab.

UNSER ANGEBOT

Es erwartet Sie eine selbststdandige und verantwortungsvolle Aufgabe in einem motivierten Team, ein sehr
vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet und ein langfristiger Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten
Unternehmen.

Eintrittstermin sofort oder nach Vereinbarung
Arbeitsort 9014 St. Gallen

Sie sind sich gewohnt selbstandig, zuverldssig und eigenverantwortlich zu arbeiten, verfiigen lber eine rasche
Auffassungsgabe und analytisches Denkvermdgen, denken mit und Ihre Persénlichkeit ist engagiert, teamfahig
und flexibel? Dann freuen wir uns auf lhre schriftliche Bewerbung — vorzugsweise als PDF-Datei per E-Mail. Wir
freuen uns auf Sie!

Direktbewerbungen werden bevorzugt.

MENU SYSTEM AG, Herr Jorg Schweizer, Oberstrasse 222, Postfach 261, 9014 St.Gallen
oder an bewerbung@menusystem.ch Telefon 071 272 51 00 Fax 071 27251 10
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