
 
 

Wir sind ein Verein mit über 3000 Gönner- und etwa 150 Aktivmitgliedern. Unsere Aufgaben sind: 

 Planung, Ausbau, Markierung und Kontrolle des Wanderwegnetzes im Kanton St. Gallen 

 Organisation und Führung von Wanderungen und Förderung des Wanderns  

Wir suchen wir per 1. November oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen und 
Vereinsadministration (30 - 50%) 
 

Tätigkeiten 

 Verantwortung für die Finanzbuchhaltung (Führen der Buchhaltung, Debitoren- und 
Kreditorenbuchhaltung, Zahlungsverkehr, Mahnwesen, Vereinsbudget) 

 Erstellung des Jahresabschlusses und der Mehrwertsteuerabrechnungen 

 Lohnwesen 

 Mitgliederverwaltung 

 Organisation Mitglieder-Jahresversände 

 Organisation von Anlässen und Messen 

 Versand Webshop 

 Vereinsaktuariat 

 Aufgaben in der internen und externen Kommunikation 
 

Anforderungen 

 Kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung in Finanz- und Rechnungswesen 

 Mehrjährige Berufserfahrung 

 Abschlusssicherheit selbständig 

 Eigenverantwortung, Selbständigkeit und hohe Dienstleistungsorientierung 

 Guten Deutschkenntnisse und Wort und Schrift 
 

Wir bieten 

 Einen attraktiven Arbeitsplatz mit kostenlosem Parkplatz 

 Eine abwechslungsreiche Arbeit mit vielseitigen Herausforderungen 

 Flexible Arbeitszeiten und Arbeitseinteilung  
 

Ihre Bewerbung senden Sie per Mail an den Geschäftsführer Viktor Styger, styger@sg-wanderwege.ch 
 
St. Galler Wanderwege 
Sömmerliwaldstrasse 7 
9000 St. Gallen 
www.sg-wanderwege.ch  


