GEMEINDE

QOSSBUHLER

Mit einem Einzugsgebiet von rund 17'000 Einwohnern ist das Zivilstandsamt Mittelland Appenzell
A.Rh. zusté@ndig fur alle wichtigen Lebensereignisse der Einwohner:innen der Gemeinden Buhler,
Gais, Speicher, Teufen und Trogen.

Nach Vereinbarung suchen wir fur das Zivilstandsamt Mittelland Appenzell A. Rh. mit Sitz in
BUhler AR ein/e

Zivilstandsbeamter/-in 40 - 50%

lhre Aufgaben

—  Beurkundung s&mtlicher Zivilstandsereignisse sowie der Gerichts- und
Verwaltungsentscheide

— Vorbereitung und DurchfUhrung von Ehevorbereitungen und Trauungen

—  FErstellen von Auszuogen und Dokumenten

—  Erteilen von Auskinften telefonisch, schriftich oder am Schalter

lhr Profil

Eidg. Fachausweis fUr Zivilstandsbeamte oder die Bereitschaft, diesen zu erwerben
Freude am direkten Kundenkontakt

Kundenorientierte, qualitGtsbewusste und selbststéndige Arbeitsweise
Teamfahigkeit, Flexibilitat, Durchsetzungsvermdgen und Belastbarkeit

— Fahrausweis Kat. B fUr externe Trauungen und eigenes Fahrzeug

Wir bieten

— Vielseitige, verantwortungsvolle und interessante Tatigkeit
— Attraktive Anstellungsbedingungen mit gleitender und flexibler Arbeitszeit
—  Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur

Haben wir Ihr Interesse geweckte Dann freuen wir uns auf Ilhre vollstGdndigen
Bewerbungsunterlagen an die Gemeindeschreiberin, Sandra Eugster-Tanner, via E-Mail an
sandra.eugster@buehler.ar.ch. Haben Sie Fragen? Auskunft gibt lhnen die Leiterin des
Zivilstandsamtes, Rebekka Benz, 071 791 70 26 oder rebekka.benz@buehler.ar.ch.

Besuchen Sie uns auch auf unserer Homepage www.buehlerar.ch oder www.zamlar.ch.



http://www.buehlerar.ch/
http://www.zamlar.ch/

