
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keller Kirchberg entwickelt seit 1971 hochwertige Komponenten und Anlagen in verschiedenen 
zukunftsweisenden Branchen. Im Maschinen- und Metallbau spiegeln sich das Knowhow und unsere 
Erfahrung. Im Bereich Landtechnik beliefern wir die gesamte Schweiz mit unserem umfangreichen 
Sortiment. 
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir dich: 
 

Quer- oder WiedereinsteigerIn zur Unterstützung der Datenpflege (50 %) 

Deine Aufgaben 

• Aktualisierung der Artikeldaten im ERP-System im Rahmen des Webshop-Ausbaus 

• Erfassung und Pflege umfangreicher Artikeldaten in den Verkaufssektoren Werkzeuge und 
Technischer Handel 

• Aufbereitung, Aktualisierung und Pflege von Artikeldaten in Zusammenarbeit mit den Bereichen 
Verkauf und Marketing 

• Erstellung von Dokumentationen zum ERP-System sowie zu den damit verbundenen 
Schnittstellenprogrammen 

• Mithilfe bei der Bedienung der Telefonzentrale sowie Betreuung unserer Kundschaft am 
Empfang 

• Bei Eignung: Mithilfe in der Buchhaltung und im Marketing 

Dein Profil 

• Du zeichnest dich durch eine exakte und selbstständige Arbeitsweise aus 

• Bereitschaft für Fleissarbeit 

• Du besitzt eine gute Eigeninitiative und Kommunikationsfähigkeit 

• Sehr gute, aktuelle PC-Anwenderkenntnisse, Office-Programme, versierter Umgang mit ERP 

• Sicheres Kommunizieren in Deutsch in Wort und Schrift 

Los geht’s… 
Bewerbungsunterlagen direkt an hr@keller-kirchberg.ch 
oder für Fragen stehen wir gerne unter 071 932 10 54 zur Verfügung. 
Wir freuen uns, dich kennenzulernen! 
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