
 

              Weil Expertise, 

              Vertrauen und Integrität 

Museumstrasse 35   Telefon 071 244 88 24       unteilbar sind 
Postfach     advokatur@museum35.ch 
CH-9004 St. Gallen   www.museum35.ch 

 

Wir sind eine in St. Gallen ansässige, in der ganzen Ostschweiz tätige, etablierte Anwaltskanzlei und stehen unseren Mandanten an 

bester Lage im öffentlichen Recht und in ausgewählten Bereichen des Privat-, Wirtschafts- und Steuerrechts beratend sowie forensisch 

zur Verfügung.  
 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir ab sofort (1. September 2026) oder nach Vereinbarung eine 

 

Anwaltssekretärin (30-40%) 

 
 

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie uns bitte ausschliesslich per E-Mail an: advokatur@museum35.ch 

   Bei ergänzenden Fragen steht Ihnen Lea Urschitz gerne zur Verfügung (Tel.: 071 244 88 24) 

 

Sie finden bei uns: 

• Spannende und anforderungsreiche Tätigkeiten in 

einem harmonischen Team 

• Unkompliziertes, dynamisches Arbeitsumfeld 

• Attraktive Anstellungsbedingungen 

• Moderne Infrastruktur 

 

 

Wir erwarten von Ihnen: 

• Zuverlässigkeit 

• Hohe Präzision und Genauigkeit 

• Selbstständige, speditive und sorgfältige Arbeitsweise 

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

• Schnelle Auffassungsgabe und Teamfähigkeit 

• EDV-Kenntnisse in den gängigsten Office-Programmen 

• Bereitschaft, sich in verschiedene Aufgabenbereiche 

einzuarbeiten und bei Bedarf flexibel im Team einzuspringen 

• Unterstützung während Ferienabwesenheiten 

(Ferienvertretung) 
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