
 

 

 
 
Für unseren Standort in Wattwil suchen wir zur Verstärkung unseres Teams, per sofort oder nach Vereinbarung, 
eine engagierte und strukturierte Persönlichkeit als 
 
Medizinische/r Praxisassistent/in / Arztsekretär/in 40% (Arbeitstage Montag- & Dienstag-

vormittag sowie Freitag ganztags) 
 

Ihre Aufgaben MPA  

 Sprechstundenassistenz Chirurgie-, Kardiologie- und Wundsprechstunde 
 Allgemeine Sekretariatsarbeiten 
 Erstellen, Redigieren und Versenden von Arztberichten, Überweisungen, Versicherungsanfragen etc. 
 Fallmanagement 
 Ferienvertretung 
 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene Ausbildung als Med. Praxisassistent/in / Arztsekretär/in 
 Engagement und Freude an einem lebhaften, interdisziplinären Alltag 
 Sie arbeiten gerne Selbstständig  
 In hektischen Situationen behalten Sie den Überblick 
 Fachkompetente zuverlässige Arbeitsweise 
 Hohe Sozialkompetenz sowie hohes Verantwortungsbewusstsein  
 Bereitschaft zur Assistenz bei unseren Sprechstunden 
 

Wir bieten Ihnen 

 Interessantes und abwechslungsreiches medizinisches Umfeld 
 Ein kollegiales und motiviertes Team wartet auf Sie 
 Weiterbildungen liegen uns am Herzen  
 5 Wochen Ferien 
 Attraktive Mitarbeitervergünstigungen 
 Kostenlose Parkplätze vorhanden, 5 Min zu Fuss zum Bahnhof Wattwil 
 
Nicht nur jobmässig gute Aussichten 

Kontakt bei Fragen 

Jasmin Holenstein, Leiterin Sekretariate Standort Wattwil, unter  
Tel: +41 71 987 32 12, jasmin.holenstein@klinik.ch gerne zur Verfügung. 
 

Ihr Bewerbungsdossier senden Sie bitte elektronisch an 

Frau Vanessa Grimaldi, Leiterin Personaldienst, hr@klinik.ch 
 
Die Berit Klinik Gruppe betreibt an 7 Standorten in der Ostschweiz 9 Kliniken. In Speicher 

und Niederteufen ist die Berit Klinik im Bereich Orthopädie und Wirbelsäulenchirurgie mit 

nachgelagerter Rehabilitation Branchenprimus in der Region. In Wattwil betreibt die Berit Klinik eine Notfallstation 365/24, eine 

Tagesklinik, Sprechstunden, Radiologie und Labor. Ebenfalls in Wattwil befindet sich unsere PSA (Kurzzeittherapie für Alkohol-

kranke Menschen). In Goldach sind die Klinik für Hand- und Plastische Chirurgie, die Ophthalmologie, der Gastroenterologie so-

wie Sprechstunden und eine Radiologie inkl. MRT untergebracht. Die Berit SportClinic ist in Speicher, Arbon und Heerbrugg un-

tergebracht. Besuchen Sie unsere Webseite: www.beritklinik.ch 


