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St.Gallen, 4. Mai 2026 
Stelleninserat 
 

 

 

  

Wir suchen eine:n 

Mitarbeiter:in Transporte und Auftragsabwicklung Import/Export 
80-100 % bevorzugt, w/m/d, ab sofort oder nach Vereinbarung 
 
Zur Abwicklung unserer regionalen, nationalen und internationalen Transporte suchen wir eine Person mit 
einer kaufmännischen Ausbildung, bevorzugt mit einer Weiterbildung im Transport- und Speditionswesen. 
 
Die Transporte unserer Kunstwerke sind ausgesprochen vielfältig. Sie beinhalten zum Beispiel den einfachen 
Versand eines DHL-Paketes, die Organisation und nahe Begleitung von Containerfrachten nach Übersee,  die 
Organisation komplexer Sondertransporte, Verschiebungen in externe Lager etc.  
 
Sie kommunizieren freundlich, effizient und stilsicher in Deutsch und Englisch. Im Umgang mit der MS-Office-
Software sind Sie routiniert. Erfahrungen mit Projektmanagement-Programmen (ERP) sind von Vorteil. Sie 
arbeiten genau und selbständig. Gemeinsam mit unserer Projektleitung und dem Werkstattteam, v.a. Schrei-
nerei (Verpackung) gewährleisten Sie einen optimalen Service.  
 
Ihr Aufgabenbereich umfasst: 
- Selbständige Organisation und administrative Abwicklung der Transporte von A-Z 
- Kommunikation und Koordination zwischen unserer Projektleitung, Werkstatt, Kund:innen und Transportun-
 ternehmen  
- Anfrage, Vergabe und Kontrolle von Transportaufträgen 
- Erstellung und Archivierung von Transportdokumenten (Exportpapiere, Lieferscheine etc.) und Verantwor-
 tung über deren Vollständigkeit  
- Überwachung und Lenkung der gesetzten Liefertermine 
  
Wir bieten einen Arbeitsplatz in anregender Umgebung und aussergewöhnlicher Atmosphäre, ein überaus 
motiviertes und qualifiziertes Team aus Kunstgiesser:innen, Architekten, Formenbauer:innen, 3D-Spezialisten 
und vielen anderen Berufsgattungen.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen an: 
 
anita.mamuzic@kunstgiesserei.ch und  
david.andermatt@kunstgiesserei.ch 
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