Der Lebensraum Gartenhof bietet seinen Bewohnerinnen und Bewohnern mit seinen 56
Platzen ein umfassendes, modernes und Ubergreifendes Dienstleistungsangebot fiir die
Bereiche «Wohnen mit Pflege», «Wohnen mit Demenz» sowie «betreutes Wohnen» an.

Fiir unsere Administration suchen wir per sofort eine motivierte und selbstdndige
Personlichkeit als:

Kauffrau / Kaufmann 20 -30 %

lhre Aufgaben

— Bewohneradministration

— Debitoren- und Kreditorenbearbeitung
Leistungsverrechnung an Bewohner
Statistiken

lhre Qualifikationen
— Kaufmannische Grundausbildung EFZ
— Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
— Erfahrung in Finanzbuchhaltung
— Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit und Flexibilitat
— Teamfahigkeit
— Freundlicher Umgang
Wir bieten
— Angenehmes und freundliches Arbeitsklima in einem kleinen kollegialen Team
— Zeitgemasse Anstellungsbedingungen mit guten Weiterbildungsmoglichkeiten
— Moderne Infrastruktur
— Ein attraktiver und schon gelegener Arbeitsort unmittelbar am See mit OV-
Anschluss
— Attraktive Anstellungsbedingungen

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Fiir weitere Auskinfte steht Ihnen Daniela Popp, Leitung Administration,
Tel. 071 447 56 56, gerne zur Verflgung.

Ilhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per E-Mail oder per Post an

Lebensraum Gartenhof, Daniela Popp, Hauptstrasse 33, 9323 Steinach,
d.popp@gartenhof-steinach.ch



