GEMEINDEVERWALTUNG TEUFEN

»S KV i de Verwaltig — e Lehr fur Dich?”

Hast Du Freude am Kontakt mit verschiedenen
Menschen und macht Dir der Umgang mit dem
Computer Spass? Dann bieten wir Dir auf August
2025 einen Ausbildungsplatz zur / zum

Kauffrau / Kaufmann EFZ
(mit/ohne Berufsmaturitat)

an. Wahrend Deiner Lehre durchlaufst Du ver-
schiedene Bereiche unserer Verwaltung und
lernst dabei taglich abwechslungsreiche und
interessante Geschaftsablaufe einer zukunftsori-
entierten Gemeinde kennen.

Als Kauffrau/Kaufmann wirst du in ein vielseitiges
Tatigkeitsgebiet eingefuhrt: Auskinfte einholen
und erteilen, verschiedene Kunden und An-
spruchsgruppen beraten, Briefe schreiben, Be-
richte sowie Statistiken erstellen, planen und
organisieren von Anlassen, Buchhaltungsarbei-
ten und diverse andere administrative Aufgaben.

Stelle dir folgende Fragen:

¢ Liegt meine grosse Starke in der mindlichen
und schriftlichen Sprachgewandtheit?

e Besitze ich eine gute Auffassungsgabe und
kann ich mich organisieren?

e Bin ich exaktes und genaues Arbeiten ge-
wohnt?

e Arbeite ich gerne in einem Team, bin zuver-
lassig, motiviert und zielorientiert?

e Habe ich ein Flair fur Zahlen?

Kannst du diese Fragen alle mit "Ja" beantworten
und besuchst die Sekundarschule mit guten bis
sehr guten Leistungen in Mathematik und Spra-
chen (Sek Niveau E), dann zdgere nicht! Sende
Deine Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf,
Schulzeugnissen sowie der Auswertung des
Stellwerk-Tests und / oder Multicheck (falls vor-
handen).

Unser Angebot

e Personliche, individuelle und professionelle
Begleitung wahrend der gesamten Lehrzeit

e |Interessante und abwechslungsreiche Aus-
bildung

e Finanzierung Ostwind-Abo (Schulweg)

e Finanzierung Lernmaterial sowie Kostenbe-
teiligung an einen Laptop

Wir freuen uns auf Deine online Bewerbung tber
diesen Link.


https://jobs.dualoo.com/link/abb47169-fda0-4505-8d66-7a8912712168/apply?lang=DE

