. IMMOBILIEN AG

RIEBEN B B PARTNER

Immobilien-Buchhalter/in 60%

Wir sind ein regional tatiges Unternehmen im Bereich
Immobilientreuhand und  Immobilienbewirtschaftung mit  den
Standorten Rapperswil-Jona und Eschenbach.

Infolge Pensionierung unserer langjahrigen Mitarbeiterin und zur
Verstarkung unseres Teams suchen wir eine/n engagierten und
zuverlassige/n Immobilien-Buchhalter/in (60%).

lhre Aufgaben

e Selbststandige Flihrung der Liegenschaftsbuchhaltungen
(Stockwerkeigentum, Mietliegenschaften, Geschaftsliegenschaften)
Erstellung von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen

Abstimmung von Konten und periodische Abschlisse

Kreditorenverarbeitung und Ausfiihrung von Zahlungen
Allgemeine buchhalterische und administrative Aufgaben rund um die
Immobilienverwaltung

lhre Kompetenzen

Vorbereitung und Unterstiitzung bei Revisionen und Jahresabschlissen

o Kaufmannische Grundausbildung mit ausgepragtem Flair fur Zahlen und

Immobilien

e Erfahrung in der Immobilienbuchhaltung und/oder Finanzbuchhaltung
von Vorteil

e Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware

o Selbststandige, strukturierte und prazise Arbeitsweise

e engagierte, teamfahige und aufgeschlossene Personlichkeit mit
einer guten Arbeitseinstellung

lhre Perspektiven

o Ein erfolgreiches und persdnliches Umfeld, in dem Selbststandigkeit
geschatzt sowie geférdert wird.

¢ ein motiviertes und erfahrenes Team

e zentrale Lage mit guter Anbindung an den 6ffentlichen Verkehr

o attraktive und zeitgemasse Anstellungsbedingungen und flexible
Arbeitszeiten

o Weiterbildungsmaoglichkeiten zur Foérderung lhrer beruflichen
Entwicklung

Finden Sie sich in der ausgeschriebenen Position wieder und mdchten
Sie Teil unseres Teams werden? Dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbungsunterlagen.

Herr Patrick Rieben
Rieben & Partner Immobilien AG, St. Gallerstrasse 43, 8645 Jona
Tel. 055 212 37 37 / rieben@rieben-partner.ch
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