Wir sind ein etabliertes, tUberregional tatiges Unternehmen mit Sitz in St. Gallen und Zdirich,
welches in den Bereichen Bauausfihrung, Generalplanung und Bauherrenvertretung tatig ist.

Zur Verstarkung unseres Assistentinnen-Teams suchen wir in St. Gallen per sofort oder nach
Vereinbarung eine initiative und kompetente

Assistentin (100%)

Sie unterstitzen die Bau- / Projektleitung sowie die Geschéftsleitung in allen administrativen
und organisatorischen Belangen.

Sie sind eine umsetzungsstarke, kommunikative Persdnlichkeit, welche die administrativen
Arbeiten in geforderter Qualitat erarbeitet.

Eine Grundausbildung im kaufmannischen Bereich setzen wir voraus. Sie verfligen lber
Kenntnisse in der Protokollierung, Baubuchhaltung und verfassen selbsténdig Korrespondenz
in stilsicherer Form. Ausserdem sind Sie versiert im Umgang mit Word, Excel und Outlook.

Mit Vorteil verfiigen Sie bereits Uber Kenntnisse in der Baubranche und kdénnen idealerweise
Uber einige Jahre Erfahrung in dieser Funktion vorweisen.

Wir bieten lhnen interessante Herausforderungen und attraktive Anstellungsbedingungen in
einem zukunftsorientierten Team.

Gerne erwarten wir lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto per E-Mail an
rene.appert@ahbm.ch.

Fur weitere Informationen steht Ihnen René Appert gerne unter 079 571 31 84 zur Verfligung.
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