
 

 

 

Die Genossenschaft Konzert und Theater St.Gallen ist Trägerin des Vierspartenhauses Theater 

St.Gallen und des Sinfonieorchesters St.Gallen. Sie verfügt über drei Spielstätten: das 

Theatergebäude mit rund 700 Plätzen, die Lokremise mit zwei Theatersälen und die Tonhalle als 

Residenzsaal des Sinfonieorchesters. Ausserdem realisiert Konzert und Theater St.Gallen jährlich die 

St.Galler Festspiele. Die Genossenschaft Konzert und Theater St.Gallen stellt Diversität, 

Nachhaltigkeit und Partizipation ins Zentrum ihrer Arbeit. 

 

 

Ab 1. Dezember 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir für unser Empfangsbüro im 

Verwaltungsgebäude an der Museumstrasse 2 eine:n 

 

Kaufmännische:n Allrounder:in (w/m/d) – Pensum 50% 
 

 

Sie übernehmen vielseitige administrative und organisatorische Aufgaben: Sie betreuen den Empfang 

und die Telefonzentrale, bearbeiten Kundenanliegen per Telefon und über die Info-Adresse, pflegen 

Adressen und das Genossenschaftsregister, organisieren Versandaufträge und kümmern sich um 

Büromaterialien, Papierwaren, Prospektständer und Plakate. Dazu kommen weitere Aufgaben und 

kleinere Projekte von verschiedenen Abteilungen.  

  

Für diese Stelle suchen wir eine offene und unkomplizierte Person, die gerne mit und für Menschen 

arbeitet. Sie sehen was anfällt, packen selbstständig an und behalten auch bei unterschiedlichen 

Aufgaben den Überblick. Freude am Konzert- und Theaterleben und am Kontakt mit vielen 

verschiedenen Menschen runden Ihr Profil ab.  

 

Sie verfügen über kaufmännische Berufserfahrung und gute Kenntnisse der gängigen 

Computerprogramme. Zudem arbeiten Sie selbstständig, zuverlässig und speditiv und verfügen über 

gute mündliche Englischkenntnisse. Gerne weisen wir Sie darauf hin, dass der Ferienbezug in die 

Betriebspause des Theaters im Juli/August fällt. 

 

Wir freuen uns auf vollständige Bewerbungsunterlagen an: Monika Stiefel, Personalbüro: 

m.stiefel@konzertundtheater.ch 

 

 

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüssen daher alle Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, 

Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie 

sexueller Orientierung und Identität. 
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