
Sachbearbeiter/in Buchhaltung & Personal (m/w/d) 80–100 % 

Du hast eine kaufmännische Ausbildung und möchtest in Buchhaltung und Personal richtig 
durchstarten, dich on the job zur Fachperson Buchhaltung, zum/zur Personalfachfrau/-
mann oder sogar zum/zur Alleinbuchhalter/in entwickeln? 
 
Dann bist du bei uns richtig. 
 
Über uns 
Die 1972 gegründete LEOMAT AG ist heute einer der führenden Dienstleister der Vending-
Branche und begleitet ihre Kunden rund um die Uhr im Bereich der automatischen Verpflegung. 
Rund 60 motivierte Mitarbeitende des innovativen Ostschweizer KMUs setzen ihre Prioritäten auf 
schnellen Service, optimale Kundenbetreuung und fachkundige Beratung vor Ort. Wenn immer 
möglich werden Schweizer Lieferanten und Schweizer Produkte berücksichtigt. Damit leistet 
das Tübacher Familienunternehmen einen wichtigen Beitrag zum Werkplatz Schweiz.  

Dein Job bei uns 

Die Stelle verbindet Personalwesen und Buchhaltung – zwei spannende Bereiche, in denen du 
dich Schritt für Schritt weiterentwickeln kannst. 

Im Personalwesen begleitest du den administrativen HR-Prozess von A bis Z.  

• von der Erstellung von Stelleninseraten über Ein- und Austritte  
• bis zur Pflege unserer Personalstammdaten und Personaldossiers  
• du unterstützt bei allen administrativen HR-Themen  
• und kannst dich – wenn du möchtest – Schritt für Schritt in die Lohnbuchhaltung 

einarbeiten  
 

In der Buchhaltung bekommst du Einblick in alle Bereiche und entwickelst deine Kenntnisse. 

• Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung  
• Mithilfe bei der Verrechnung unserer Leistungen  
• Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen  
• Mitarbeit in der Anlagenbuchhaltung – einem besonderen und spannenden Bereich bei 

der Leomat AG  
 
Was du mitbringst 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
• Freude an Zahlen und am Umgang mit Menschen  
• Eine exakte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise  
• Diskretion und Verantwortungsbewusstsein – gerade im Personalbereich 

selbstverständlich  
• Eine offene, aufgestellte Persönlichkeit mit Dienstleistungsorientierung  

 
Und ganz wichtig:  Du musst nicht bereits Profi in Buchhaltung und HR sein. 
Wenn du motiviert bist, Neues zu lernen und dich weiterzuentwickeln, möchten wir dich 
kennenlernen. 

Wir bieten dir die Möglichkeit, dich gezielt zur Fachperson weiterzuentwickeln 

• Eine individuelle und vielseitige Einarbeitung, abgestimmt auf deine bisherigen 
Kenntnisse  



• Eine fachlich sehr gut ausgebildete Person an deiner Seite, die dich bei deiner 
praktischen und – wenn gewünscht – auch theoretischen Weiterbildung in Buchhaltung 
und Personal unterstützt  

• Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit der Möglichkeit, dieses entsprechend 
deinen Stärken und Interessen mitzugestalten  

• Und natürlich: ein Team, in dem man sich gegenseitig unterstützt und gemeinsam 
weiterkommt 

 
 
Klingt nach deinem nächsten Schritt? 

Dann freuen wir uns, von dir zu hören! 

Sende uns deinen Lebenslauf und deine Zeugnisse mit Angabe deiner Lohnvorstellungen und 
deines möglichen Starttermins an: 

birgit.rechsteiner@leomat.ch 

Du hast Fragen zur Stelle oder möchtest vorab mehr erfahren? 

Birgit Rechsteiner hilft dir gerne weiter: 
 


