
 

kaufmännischer Mitarbeiter/-in (80% – 100%) 
 
 
Die Firmen H. Giger AG Korrosionsschutz und M. Thomann AG Tankservice in Schweizersholz TG 
suchen zur Verstärkung eine junge, innovative und motivierte Persönlichkeit. 
 
kaufmännischer Mitarbeiter/-in (80% – 100%) 
 
Tätigkeiten 

 Gesamte Auftragsabwicklung von Anfrage bis Rechnungsstellung 

 Verkauf und technische Beratung am Telefon 

 Nachbearbeitung der offenen Offerten 

 Führung und aktive Bearbeitung des Tankkatasters 

 Administrative Aufgaben in der Kundenbetreuung und Auftragsabwicklung 

 Einfache Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

 Unterstützung der Geschäftsleitung bei verschiedenen Projektarbeiten 
 
Anforderungen 

 Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau EFZ (E-Profil zwingend) 

 Sehr gute MS-Office Anwenderkenntnisse (Word, Excel) 

 Exaktes und speditives Arbeiten 

 Spass und Hartnäckigkeit am Telefon 

 Interesse an vielfältigen Projekten im Baunebengewerbe 

 Deutsch fliessend in Wort und Schrift 

 Französischkenntnisse sind von Vorteil 

 Rasche Auffassungsgabe, Zuverlässigkeit und Belastbarkeit  
 
Wir bieten Ihnen eine vielseitige, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 
in unserem Famlienunternehmen. 
 
Fragen beantwortet Ihnen Herr Patrick Thomann gerne unter der Telefonnummer 071 411 33 30. 
 
Wir freuen uns über Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf mit Foto, Arbeitszeugnisse 
und Bildungsnachweise) als PDF-Datei per Mail an patrick.thomann@giger-thomann.ch. 


