
 

 

 

Immobilienbuchhalter/in & Kaufmännische/r Allrounder/in 

80 – 100 %  |  Region Frauenfeld und Winterthur 

Sie sind eine kaufmännisch versierte Persönlichkeit, arbeiten gerne selbstständig und haben Freude daran, 
verschiedene Themen miteinander zu verbinden, mitzudenken, Verantwortung zu übernehmen und Prozesse 
aktiv mitzugestalten? 

Wir sind ein kleines Familienunternehmen im Immobilienbereich mit Sitz in Frauenfeld und Winterthur und suchen 
eine engagierte Persönlichkeit. In dieser vielseitigen Funktion übernehmen Sie eine wichtige Funktion und 
unterstützen das Unternehmen in administrativen, finanziellen und organisatorischen Belangen. Sie arbeiten 
selbstständig, bringen Ihre Ideen ein und tragen aktiv dazu bei, bestehende Abläufe weiterzuentwickeln. 

 

Ihre Aufgaben 

• Finanz- und Liegenschaftenbuchhaltung 

• Kreditoren und Debitoren 

• Erstellen der Jahresabschlüsse in Zusammenarbeit mit einer externen Revision 

• Erstellung der Heiz- und Nebenkostenabrechnungen in enger Zusammenarbeit mit der Bewirtschaftung 

• Firmensekretariat 

• Unterstützung der Immobilienbewirtschaftung 

 

Vielseitig & mit Gestaltungsspielraum 

Es besteht die Möglichkeit, sich in viele Bereiche einzubringen und so ein abwechslungsreiches, 
herausforderndes und spannendes Arbeitsfeld zu haben. Mitwirken können Sie beispielsweise in Marketing & 
Design, Liegenschaftsbewirtschaftung & Liegenschaftsrenovationen, bei der Betreuung kleinerer Projekte sowie 
bei internationalen Projekten. 

 

Das bringen Sie mit 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder gleichwertige Grundausbildung 

• Von Vorteil: mehrjährige Berufserfahrung in der Finanz- und Liegenschaftenbuchhaltung 

• Erfahrung im Umgang mit Immobilien- & Buchhaltungssoftware Abacus und ImmoTop von Vorteil 

• Zuverlässige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

 

Das bieten wir Ihnen 

• Vielseitige Arbeitsgebiete 

• Hohe Selbstständigkeit 

• Homeoffice-Anteil 

• 25 Tage bezahlter Urlaub 

• Langfristig orientierte Arbeitsstelle mit fortschrittlichen Anstellungsbedingungen 

• Kleiner Familienbetrieb 

• Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Auf Wunsch kann eine Mietwohnung von uns gemietet werden 

 

Interesse geweckt? 

Bewerbung & Rückfragen: np@bellereal.ch 

BelleREAL SA  ·  Schlossmühlestrasse 9  ·  8500 Frauenfeld 


