
 
 

            
 
 
 
 
Die Venenklinik Bellevue ist seit über 40 Jahren die erste Adresse in der Diagnose und Behandlung von 
Venen-, Arterien- und Lymphgefässerkrankungen. Zusätzlich sind wir auf die Behandlung von akuten 
und chronischen Wunden spezialisiert. 
  
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie, als eine engagierte Fachkraft: 
 
Leiterin/Leiter Administration, 60% - 70% Pensum 
 
Stellenantritt per 1. Januar 2027 
 
 
Bei uns  
erleben Sie eine Unternehmenskultur welche sich durch Menschlichkeit und gegenseitigen Respekt 
auszeichnet. Es erwartet Sie ein Arbeitsumfeld mit hoher Eigenverantwortung in einem motivierten 
Team. Eine fachkompetente Einführung sowie die kontinuierliche Begleitung und attraktive 
Weiterbildungsmöglichkeiten sind für uns selbstverständlich. 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören 
 

- Leitung Administration sowie fachliche und organisatorische Verantwortung für die Bereiche 
Finanzen, Empfang, Hotellerie und Technischer Dienst  

- Unterstützung der Klinikleitung 
- Kontinuierliche Qualitätsverbesserungsmassnahmen 
- Budgetverantwortung Marketing 
- Selbständige Projektbetreuung und Durchführung 

 
Wir erwarten 
von Ihnen eine abgeschlossene betriebswirtschaftliche Ausbildung mit mehrjähriger 
Führungserfahrung, idealerweise im Gesundheitswesen. Sie haben Verhandlungsgeschick und sind 
fähig, durch sachliche Diskussionen die Interessen von Patientinnen/Patienten, Mitarbeitenden und 
Leistungserbringern nach allen Seiten zu vertreten. Sie sind stets offen für Prozessoptimierungen und 
tragen mit Ihren kreativen Ideen dazu bei, die Venenklinik weiter zu entwickeln. Ihre hohen Ansprüche 
an Umgang und Kommunikation finden sich auch in der Führung des Ihnen anvertrauten Personals 
wieder. Sie sind flexibel und belastbar und sind effizientes, leistungs- und kundenorientiertes Arbeiten 
gewohnt. Sie bewahren stets Souveränität, eine konstruktive, interdisziplinäre Zusammenarbeit im 
Team ist Ihnen wichtig. 
 
Über uns 
Die Klinik verfügt über eine Bettenstation mit 16 Betten und eine moderne Tagesklinik mit 6 Betten und 
2 Operationssälen. Eine Praxis für Ästhetische und Plastische Chirurgie inklusive Dermatologie 
vervollständigt unser Angebot. Rund 50 Mitarbeitende sorgen für das Wohl unserer Patientinnen und 
Patienten. 
 
Ihre vollständige schriftliche Bewerbung mit Foto richten Sie an Dr. univ. Kerstin Simons, Direktorin 
Venenklinik Bellevue Kreuzlingen, Brückenstrasse 9, 8280 Kreuzlingen. Ergänzende Auskünfte erteilt 
Ihnen gerne die derzeitige Stelleninhaberin, Frau Verena Kurland, Telefon 071 678 22 66. 
 
 
www.venenklinik.ch 

 


