OBERWAID

DAS HOTEL. DIE KLINIK.

Bist du bereit flr den ersten Meilenstein deiner Karriere? Eine Berufslehre in der Oberwaid
bietet dir die ideale Gelegenheit, wertvolle Arbeitserfahrung zu sammeln und zugleich eine
Ausbildung und Qualifikationen zu erwerben, die ein hohes Ansehen geniessen. Als
Gesundheitsresort zeichnen wir uns durch unsere moderne Medizin sowie die
hochstehende Hotellerie aus.

Werde ein Teil der Oberwaid und entdecke dein Potenzial als:

Kauffrau / Kaufmann EFZ, Branche Gesundheit 2025

GEMEINSAM LERNEN WIR:

- Das Austiben von kaufmannischen Tatigkeiten in der vielseitigen und spannenden Patientenadministration

- Das Verfassen von Briefen, E-Mails, Offerten, Protokollen usw. sowie taglichen Telefonkontakt mit verschiedenen
Ansprechpersonen

- Die Aufgaben der Buchhaltung im Finanz- und Rechnungswesen kennen und Teilbereiche des Controllings

- Die Personaladministration kennen, mit den Ein- und Austritten von Mitarbeitern bearbeiten, und du bekommst
Einblicke in die Personalrekrutierung sowie das Marketing

- Die Ablaufe im Arztsekretariat und der medizinischen Disposition (Planung) kennen

- Offerten und Bestellungen bei Lieferanten tatigen, Bewirtschaftung des Lagers sowie regelmassige Inventur
durchfihren

DAS ZEICHNET DICH AUS:

- Du hast die obligatorische Schulzeit mit guten Leistungen in der Sekundarschule abgeschlossen

- Dir macht der Kontakt mit Patienten und externen Ansprechpersonen Spass

- Die administrativen Tatigkeiten bereiten dir viel Freude

- Du punktest mit deiner Auffassungsgabe und deinem Organisationstalent

- In der Schule hast du dir ein Basiswissen an Fremdsprachenkenntnissen erlernt

- Pflichtbewusst, sympathisch, flexibel und belastbar zeichnen deine Personlichkeit aus

- Dir macht die Arbeit im Team Spass

- Dir sind gute Umgangsformen, hohe Dienstleistungsbereitschaft und ein gepflegtes Erscheinungsbild wichtig

UNSER ANTEIL AN DEINER ENTWICKLUNG:

- Wir bieten dir eine wertschatzende Arbeitsatmosphare in einem interdisziplinaren Team, in einer Institution mit
hervorragender medizinischer und raumlicher Ausstattung und gehobener Hotellerie

- Du wirst von motivierten und qualifizierten Berufs- und Praxisbildner/-innen sowie Teamkollegen begelitet

- Dir werden deine eigenen Arbeitskleider von der Oberwaid zur Verfiigung gestellt inklusive gratis Wascheservice

- Du profitierst von Verglinstigungen im Mitarbeiterbistro und bekommst kostenlos Friichte sowie Wasser/Tee

- Du bist in einem regelmassigen Austausch mit den Lernenden aus den anderen Lehrberufen

- Du kommst problemlos mit den &ffentlichen Verkehrsmitteln zu uns

- Du bist herzlich eingeladen, an unseren regelmassigen Sportaktivitaten sowie unseren jahrlichen
Teamevents/Mitarbeiterfesten teilzunehmen

- Du bekommst zahlreiche Vergtinstigungen auf die Angebote der Oberwaid und der Vorteilsplattform SWIBECO

Wenn du neugierig geworden bist und dir vorstellen kannst, deine Ausbildung bei uns zu machen, dann sende uns
deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen Uber das Bewerberformular oder per Mail an:

Frau Daniela Merli, Personalfachfrau
jobs@oberwaid.ch
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