
 

 
Hans Eisenring AG – Familienunternehmen mit Tradition seit 1988 

 
Die Hans Eisenring AG ist seit über 35 Jahren ein inhabergeführtes Familienunternehmen. Wir 
bieten ein einzigartiges Kundenerlebnis: alles aus einer Hand, durch die einmalige 
Zusammensetzung aus Küchenbau, Steinwerk und Service.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine*n engagierte*n 
und aufgestellte*n 
 

EMPFANGSMITARBEITER*IN (w/m/d)  
 Arbeitsort Sirnach –   80-100%   

 

IHR AUFGABENBEREICH IN DER KÜCHENHAUPTSTADT  
⧫ Empfang und Betreuung von Kunden und Geschäftspartnern  
⧫ Instandhaltung der Ausstellung 
⧫ Bedienung der Telefonzentrale, Verwaltung Info-Mail 
⧫ Postverwaltung  
⧫ Erfassung und Mutationen von Adress- und Projektdaten 
⧫ Allgemeine administrative Aufgaben (z. Bsp: Ablagen, Briefwesen, etc.) 
⧫ Unterstützung Sekretariat und Kreditorenerfassung  

WAS SIE IN DIE KÜCHENHAUPTSTADT MITBRINGEN 
⧫ Abgeschlossene Ausbildung, kaufmännische Weiterbildung von Vorteil 
⧫ Berufserfahrung am Empfang und Begeisterung für die Tätigkeit 
⧫ Gute Kenntnisse im MS-Office 
⧫ Gastgeber Mentalität 
⧫ Flexibilität sowie genaue Arbeitsweise 
⧫ Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
⧫ Sicheres und gepflegtes Auftreten 
⧫ Zuverlässig, verantwortungsbewusst 

 WAS SIE IN DER KÜCHENHAUPTSTADT ERWARTET  
⧫ Kostenlose Parkplatzmöglichkeit 
⧫ Diverse Vergünstigungen z.B. für Sportevents, Benzin, Kochkurse, Beauty & Spa u.v.m. 

(Hans Eisenring Membercard) 
⧫ Jährliche Team- und Mitarbeiterevents 
⧫ Raum für persönliche wie auch fachliche Weiterentwicklung 
 
Am Mut hängt der Erfolg. Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. 

 HANS EISENRING AG 
David Lütold, Personalabteilung 
Pumpwerkstrasse 4 · 8370 Sirnach 
Tel. 071 969 19 19 
stellen@eisenring-kuechenbau.ch 
www.küchenhauptstadt.ch 
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