Die Paracelsus Klinik Lustmiihle AG ist ein international

fuhrendes Zentrum fir Biologisch-Integrative Medizin und
Zahnheilkunde. Unser interdisziplindrer Ansatz vereint
schulmedizinisches ~ Fachwissen ~ mit  komplementéren
Heilverfahren zu einem einzigartigen, wissenschaftlich
fundierten Behandlungskonzept. Zahlreiche diagnostische und
therapeutische Methoden, die bei uns zur Anwendung
kommen, sind international einmalig - viele davon
ausschliesslich in unserer Klinik verfigbar.

Zur Ergdnzung unseres Teams an unserer Schweizer Privat-
klinik suchen wir per 01.10.2026 oder nach Vereinbarung
eine/n engagierte/n

Kaufmannische/n Sachbearbeiter/in
Buchhaltung 100%

lhre Aufgaben

® Selbstandige Bearbeitung der Debitoren und
Kreditoren

® Flhrung und Verwaltung der Kasse

e Telefonische Abklarungen sowohl mit Versicherern als
auch mit unseren Patienten im In- und Ausland

® |eistungskontrolle samtlicher erbrachten Leistungen
® Schalterdienst

® Mahnwesen inkl. Inkasso

e Mithilfe bei Monats- und Jahresabschlissen

® Enge Zusammenarbeit mit unserem Patientenservice

® Allgemeine administrative Arbeiten

Was Sie mitbringen

® FEinen kaufmannischen Abschluss oder eine Weiterbildung
zur Arztsekretarin mit mehrjghriger Berufserfahrung
(Buchhalterische Kenntnisse zwingend)

Erfahrung im Gesundheitswesen erwiinscht

Erfahrung im Versicherungswesen (Bereich
Krankenversicherung) von Vorteil

Gute Fach- sowie Sozialkompetenzen

Vernetzte Denkweise

Zuverlassige, offene und vertrauenswurdige Personlichkeit
Flair fir administrative Tatigkeiten

Ausgezeichnete mindliche und schriftliche Deutsch- und
Englischkenntnisse sind Voraussetzung.

® Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse in den Ublichen MS-
Office Programmen

Was wir lhnen bieten

Geregelte Arbeitszeiten (08:00 — 17:00 Uhr)

Kein Wochenenddienst

Regelmdssige Teamevents

Ermassigte Behandlungsangebote fur Mitarbeiter
Regelmaéssige interne Weiterbildungen

Ein spannendes und dynamisches Arbeitsumfeld mit viel
Internationalitat

Weitere Informationen Uber uns finden Sie unter:
Www.paracelsus.com

Gerne erwarten wir lhre Bewerbungsunterlagen
ausschliesslich per Mail:
r.canu@paracelsus.com

Raffele Canu, Leiter Buchhaltung & Patientenservice
Tel. 07133571 67
Paracelsus Klinik Lustmihle AG, 9062 Lustmihle
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