
  
 

Arbon ist mit über 15'000 Einwohnerinnen und Einwohnern die drittgrösste Stadt des Kantons Thurgau. 
Die ehemalige Industriestadt hat sich in den vergangenen Jahren zu einem attraktiven Wohn-, Arbeits- 
und Ferienort sowie zu einem beliebten Ausflugsziel in der Ostschweiz entwickelt. Rund 130 Mitarbei-
tende sind in der Verwaltung, dem Werkhof sowie diversen Aussenstellen tätig.  
 
Für die Abteilung Freizeit/Sport/Liegenschaften suchen wir befristet von 1. August 2024 (oder nach 
Vereinbarung) bis 31. Dezember 2025 eine/-n  
 
Sachbearbeiter/-in Freizeit, Sport und Liegenschaften 80 – 100 % 
 
Ihre Hauptaufgaben 
 Verwaltung des Schwimm- und Strandbads: Reservationen bearbeiten, Betreuung des Kassensys-

tems und Protokollführung Bäderkommission 
 Hafenverwaltung: Verwaltung der Boots-Liegeplätze und der Warteliste sowie Protokollführung der 

Hafenkommission 
 Campingverwaltung: Verwaltung der Dauermieter und deren Abrechnung 
 Verwaltung des Seeparksaals, der Sportanlage Stacherholz sowie der Schützenstube Tälisberg 
 Rechnungsstellung, Rechnungsprüfung und Kontierung 
 Mitwirkung in der Planung und Durchführung von Märkten (Flohmärkte, Ostermarkt, Weihnachts-

markt) 
 Allgemeiner Schalter- und Telefondienst 
 
Ihre Kompetenzen 
 Kaufmännische Grundausbildung 
 Erfahrung im Event- und/oder Tourismusbereich, von Vorteil Berufserfahrung in der öffentlichen Ver-

waltung 
 Sicheres Auftreten, aufgeschlossene Art sowie gute Kommunikationsfähigkeiten 
 Ausgeprägte Kundenorientierung 
 Bereitschaft für einzelne unregelmässige Arbeitseinsätze (Kommissionssitzungen am Abend oder 

Ansprechperson für Marktstandbetreiber an Samstagen) 
 Stilsichere Deutschkenntnisse und versierter Umgang mit MS Office 
 
Unser Angebot 
 Eine spannende Herausforderung, bei der Sie die Zukunft der Stadt Arbon mitgestalten können 
 Flexible Arbeitszeiten gemäss unserem Gleitzeitreglement 
 Moderne sowie ergonomisch eingerichtete Büroinfrastruktur 
 Personalanlässe für die Teamförderung 
 
Ihre Bewerbung 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Herr Fabian Wilhelmsen, Leiter Abteilung Freizeit/Sport/Liegen-
schaften, Telefon 071 447 14 51. 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. 
 
 
 

Hier bewerben 

https://stadt-arbon.abacuscity.ch/de/jobform_1_1230/Sachbearbeiter-in-Freizeit-Sport-Liegenschaften

