
 

 
Praktikant/in Sachbearbeitung Verkaufsinnendienst & Einkauf  

80-100% (m/w/d) 
Dauer: mindestens 6 Monate 
Arbeitsort: Au in St. Gallen 
Bruttolohn: CHF 2'100.– pro Monat bei 100% 

Du möchtest praktische Erfahrungen im kaufmännischen Bereich sammeln und suchst einen Einstieg in die Bereiche 
Verkaufsinnendienst und Einkauf in einem Industriellem Umfeld? 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte, zuverlässige und lernbereite Persönlichkeit, die Freude 
an administrativen Aufgaben hat und gerne einen vielseitigen Einblick in die kaufmännischen Abläufe eines 
Industrieunternehmens erhält. 

Deine Aufgaben 
• Erfassen und Bearbeiten von Angeboten und Bestellungen im ERP-System 
• Auslösen und Bearbeiten von Bestellungen bei Lieferanten 
• Überwachung und Nachverfolgung von Lieferantenbestellungen und Lieferterminen 
• Einholen und Vergleichen von Lieferantenangeboten 
• Unterstützung des Verkaufs und Einkaufs im Tagesgeschäft 
• Allgemeine administrative und organisatorische Aufgaben 
• Mitarbeit bei weiteren Aufgaben im kaufmännischen Bereich 

Dein Profil 
• Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten sowie an den Bereichen Verkauf und Einkauf 
• Motivation, praktische Berufserfahrung zu sammeln und Neues zu lernen 
• Gute organisatorische Fähigkeiten sowie eine sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
• Zuverlässigkeit, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein 
• Gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwendungen 
• Freude an administrativen Aufgaben und am Kontakt mit verschiedenen Ansprechpartnern 
• Gute bis sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Wir bieten 
• Einen vielseitigen und praxisnahen Einstieg in den Bereiche Verkaufsinnendienst und Einkauf 
• Eine sorgfältige Einführung in unsere Abläufe und unser ERP-System 
• Abwechslungsreiche Aufgaben in einem kleinen und persönlichen Team 
• Die Möglichkeit, praktische kaufmännische Berufserfahrung zu sammeln 
• Eine Praktikumsdauer von mindestens 6 Monaten 
• Bei beidseitigem Interesse und erfolgreicher Zusammenarbeit besteht die Möglichkeit einer anschliessenden 

Festanstellung. 

ÜBER UNS: 

Die Interferenz FWT AG ist ein spezialisiertes Schweizer Unternehmen mit rund 17 Mitarbeitenden mit Sitz in Au SG. 

Seit über 60 Jahren entwickeln und fertigen wir hochwertige optische Lösungen für anspruchsvolle Anwendungen. 
Unser Leistungsspektrum umfasst unter anderem Laserbaugruppen und Präzisions-Optikbaugruppen sowie die 
dazugehörige CNC-Fertigung. Als kleines, engagiertes Team verbinden wir technisches Know-how, Präzision und 
kundenorientiertes Arbeiten. Bei uns erhältst du einen direkten Einblick in die Abläufe eines produzierenden 
Industrieunternehmens und arbeitest eng mit verschiedenen Bereichen zusammen. 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
Senden Sie bitte die Unterlagen an die E-Mail-Adresse j.rinner@interferenz.com . 
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