
 
 

Mitarbeiter/in Asylwesen (60-70 %) 
Asylkommission Appenzeller Hinterland 
 
Für die Betreuung der Asylsuchenden in den Gemeinden Hundwil, Schönengrund, Schwellbrunn, 
Stein und Waldstatt suchen wir - infolge Pensionierung des bisherigen Stelleninhabers - per 01. 
Oktober 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit. Die Fachstelle Asyl wird als 
Organisationseinheit der Sitzgemeinde Schönengrund geführt. 
 
Deine Aufgaben 

 Du nimmst Asylsuchende und Familien auf, organisierst ihre Unterbringung und begleitest sie 
vom Zuzug bis zum Wegzug 

 Du richtest Wohnräume zweckmässig ein, sorgst für deren Instandhaltung und führst kleinere 
Reparatur- und Entsorgungsarbeiten selbstständig aus; bei grösseren Aufträgen ziehst du 
geeignete Handwerksbetriebe bei 

 Du betreust und überwachst die Asylunterkünfte in Bezug auf Wohnqualität, Hygiene, 
Sicherheit und Einhaltung der Hausordnung 

 Du berätst und unterstützt bei sozialen, administrativen und gesundheitlichen Anliegen, holst 
Kostengutsprachen ein und stellst die Falldokumentation im KLIBnet sicher 

 Du stehts mit Gemeinden, kantonalen Stellen, Fachstellen und Hilfswerken im regelmässigen 
Austausch 

 Du übernimmst in Absprache Stellvertretungsaufgaben der Leiterin Asylwesen 
 
Dein Profil 

 Ausbildung oder Erfahrung in einem sozialen, betreuenden oder verwaltungsnahen Berufsfeld 
 selbstständige, zuverlässige und belastbare Persönlichkeit 
 Freude an der Arbeit mit Menschen aus unterschiedlichen Kulturen 
 diskreter Umgang mit sensiblen Daten 
 Handwerkliches Geschick, praktische Veranlagung sowie PC-Anwender-Kenntnisse 
 Führerausweis Kat. B und eigenes Auto 

 
Das erwartet dich 

 Eine vielseitige und sinnstiftende Tätigkeit mit Verantwortung und Gestaltungsspielraum 
 Ein kleines, engagiertes Team mit kurzen Entscheidungswegen 
 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen nach Reglement der Sitzgemeinde 
 Möglichkeit zur Arbeit im Home-Office 
 fachbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Bewerbung 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und relevanten Zeugnissen 
bis zum 30.06.2026. Einzureichen an: Asylkommission Appenzeller Hinterland, Unterdorf 13, 9105 
Schönengrund oder per E-Mail gemeinde@schoenengrund.ar.ch 
 
Auskünfte erteilen:  

- Monika Kellenberger, Leiterin Asylwesen – Tel. 079 507 13 74 / Mail: 
monika.kellenberger@schoenengrund.ar.ch 

- Anick Reto Volger, Präsident Asylkommission Appenzeller Hinterland – Tel. 079 711 52 02 / 
Mail: anick.volger@schoenengrund.ar.ch 


