
Zur Verstärkung unseres PILOT Pen Teams suchen wir per 01.10.2024 
eine(n) Sachbearbeiter*in Innendienst oder Kaufmann / Kauffrau  

In einem kleinen Team betreuen wir unsere Kunden, darunter auch namhafte Schweizer 
Grosskunden. Die Herausforderungen umfassen klassische Innendienst Aufgaben wie: 

- direkte Betreuung von Gross- und Kleinkunden, Betreuung des Aussendienstes,
Artikelstammpflege, Offertwesen, Auftragsabwicklung inklusive Rechnungsstellung,
Lieferantenkontakt, operativer Einkauf mit Lagerdisposition, statistische Auswertungen

- Implementierung und Betreuung des Onlineshops

- Enge Zusammenarbeit mit dem Marketing

Sie verfügen über eine Detailhandels- oder kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung im 
Innendienst. Sie haben fortgeschrittene Fähigkeiten in gängigen MS-Office-Programmen (allem voran 
Outlook & Excel). Neben sehr guten Deutschkenntnissen verfügen Sie über gute Englisch- und 
Französischkenntnisse (Wort und Schrift), sind dienstleistungsfertig und kundenorientiert. Ein 
Verständnis für Bildbearbeitung    (Adobe Programme; Illustrator, Photoshop, InDesign) ist von Vorteil. 
Wenn Sie initiativ, verantwortungs- und qualitätsbewusst sind, eine schnelle Auffassungsgabe, 
Freude an Schreibgeräten und eine gesunde Portion Ehrgeiz mitbringen, dann wartet eine 
spannende und abwechslungsreiche Aufgabe auf Sie.  

Als kleines Team ist es selbstverständlich, dass wir uns gegenseitig unterstützen und 
Verantwortung übernehmen. Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre 
aussagekräftigen Unterlagen. 

Kontakt:  
Plumor-Novimex AG, Achslenstrasse 15, CH-9016 St.Gallen 
s.grunauer@plumor.ch

mailto:s.grunauer@plumor.ch

