Sonnenberg

—— Biomedical Health ——
by Dr. Rau

Personalfachperson HR

Arbeitsort; Schwellbrunn, Appenzell Ausserrhoden
Pensum: 20-40%

Gestalten Sie mit uns die Zukunft eines einzigartigen Gesundheitsunternehmens

Das BioMed Center Sonnenberg ist ein internationales Kompetenzzentrum fir biologische und integrative Medizin.
Gemeinsam mit dem Sonnenberg Health Hotel bieten wir unseren Gasten und Patienten ein ganzheitliches
Gesundheitskonzept in einer einzigartigen Umgebung mit Weitsicht Gber den Alpstein.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine engagierte und selbstandige HR-Fachperson (20-40 %), die unser
medizinisches Zentrum und unser Hotel in samtlichen Personalthemen kompetent begleitet.

Ihre Aufgaben

e Verantwortung fir die gesamte Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt

e  Erstellung von Arbeitsvertragen, Arbeitszeugnissen, Bestatigungen und HR-Korrespondenz
e Unterstltzung bei Rekrutierungsprozessen und Bewerbermanagement

e  Betreuung und Beratung von Mitarbeitenden und Fihrungskraften in HR-Fragen

e  Pflege der Personaldossiers sowie Sicherstellung einer korrekten HR-Dokumentation

e Unterstltzung bei Lohnvorbereitung, Sozialversicherungen sowie Absenzmanagement

e  Mitarbeit bei der Weiterentwicklung von HR-Prozessen und Reglementen

e  Organisation und Begleitung von Onboarding-Prozessen

e Unterstltzung bei Personalentwicklungs- und Weiterbildungsprojekten

e Mitarbeit bei der Forderung einer positiven Unternehmenskultur

Ihr Profil

e Kaufmannische Grundausbildung mit Weiterbildung im Personalwesen (HR-Fachausweis oder vergleichbare
Ausbildung von Vorteil)

e  Berufserfahrung im Human Resources

e Selbstandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e  Diskretion und hohe Vertrauenswiirdigkeit

e Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

e  Gute Englischkenntnisse von Vorteil

e  Sicherer Umgang mit MS Office

e  Freude am Umgang mit Menschen sowie hohe Sozialkompetenz

e Interesse an einem dynamischen Umfeld mit Medizin- und Hotelbetrieb

lhre Vorteile

e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

e  Ein motiviertes und wertschatzendes Team

e  Kurze Entscheidungswege und viel Gestaltungsspielraum

e Flexible Arbeitszeiten mit hoher Eigenverantwortung

e Moderne Arbeitsplatze in einer einzigartigen Naturlandschaft

e Eininternationales Umfeld mit spannenden Persdnlichkeiten
Moglichkeiten zur personlichen und fachlichen Weiterentwicklung
Attraktive Anstellungsbedingungen

Bitte senden Sie |hre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
hr@biomed-sonnenberg.com
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