
Kreuzlingen ist mit über 23’000 Einwohnern die grösste Schweizer Stadt am Bodensee. Die Stadtverwaltung sorgt mit 
300 Mitarbeitenden dafür, dass die Einwohnerinnen und Einwohner einen erstklassigen Service erhalten und sich hier 
wohl fühlen. Wir suchen für das Ressort Sozialversicherungen eine/-n

Sachbearbeiter/-in Sozialversicherungen (50–70 %) befristet 
Das Ressort ist ein Teilbereich der Abteilung Soziale Dienste und das Bindeglied der Stadt zu den schweizerischen 
Sozialversicherungen. Die Mitarbeitenden informieren und beraten Kunden umfassend zu Sozialversicherungsleistungen 
und zur individuellen Prämienverbilligung, zusätzlich führen Sie die Krankenkassenkontrollstelle.

Ihre Verantwortung
•	 Telefonische und persönliche Beratung am Schalter von Gesuchstellern 

und deren Vertreter/-innen bezüglich Sozialversicherungen
•	 Entgegennahme und Prüfung von Anträgen Ergänzungsleistungen
•	 Prüfen von Anträgen zur individuellen Prämienverbilligung und Neubemessungen
•	 Prüfen der Krankenversicherungspflicht (Krankenkassenkontrollstelle)
•	 Mithilfe bei der Durchführung des Case Managements

Ihr Profil
•	 Kaufmännische Grundausbildung mit Berufspraxis, vorzugsweise im Verwaltungsumfeld 
•	 Gute Kenntnisse des schweizerischen Sozialversicherungssystems 

(idealerweise Abschluss als Sachbearbeiter/-in Sozialversicherungen) 
•	 Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
•	 Hohe Kundenorientierung, Teamfähigkeit und selbständige Arbeitsweise

Ihre Chance
Eine selbstständige und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem spannenden Arbeitsumfeld.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis spätestens 14. März 2025 an: personaldienst@kreuzlingen.ch.
Auskunft über die Stelle gibt Ihnen gerne Rita Dore, Leiterin Sozialversicherungen, 071 677 63 30. 

Wir berücksichtigen keine unvollständigen Bewerbungen.
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