Columbus Treppen AG

Columbus ist ein innovatives, leistungsfahiges Schweizer Treppen-
bau-Unternehmen. Neunzig erfahrene Mitarbeitende entwickeln und
fertigen ein qualitativ hochstehendes Treppensortiment sowie
anspruchsvolle Ausstiege fir Terrassen und Flachdacher.

Fur den Empfang und die Betreuung unserer Telefon- TOp-.’Ob
zentrale suchen wir nach Vereinbarung eine/einen Jetzt anrufen

Sachbearbeiter/in 50% Qi

Sie sind die freundliche Ansprechperson nach aussen: flr Bauherren,
Architekten und Handwerker. Sie betreuen unsere Telefonzentrale,
verteilen intern die Post und koordinieren den Versand von
Columbus-Produkten. Zudem Ubernehmen Sie allgemeine
Administrations- und Organisationsaufgaben.

Sie haben eine kaufmannische Ausbildung oder eine Handelsschule |
absolviert und verstandigen sich auch in franzosischer Sprache.
Zudem verfligen Sie Uber ein gutes technisches Verstandnis.

Sie sind sich gewohnt, selbstandig und exakt zu arbeiten sowie
Verantwortung zu Ubernehmen. Sie haben Organisationstalent,
sind kommunikativ, flexibel und einsatzfreudig. Hektik bringt Sie
nicht aus der Ruhe. Gute EDV-Kenntinsse runden lhr Profil ab.

Wenn Sie die Herausforderung suchen in einem neuen Umfeld
lhre Fahigkeiten und Ideen einzubringen und umzusetzen — dann
freut sich das Columbus Serviceteam auf lhre Bewerbung.

www.columbus.ch
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