
 

 

Nicht das Fahrzeug, sondern die Stimme macht die Empathie 
 
Die TIXI Appenzellerland – der besondere Fahrdienst – ist für ihre Mitmenschen mit 
Mobilitätseinschränkung da. 
Wir bieten eine zwischenmenschliche und verständnisvolle Hilfsbereitschaft mit Fahrdienst 
an. 
 
Wir suchen mit Stellenbeginn per 1. Dezember oder nach Vereinbarung  
 

Mitarbeiter/In in der Disposition, 2 bis 3 Vormittage 

 
Ihre Aufgaben 

• Telefondienst von 08.00 – 10.30 Uhr 

• Mail-Anfragen verarbeiten 

• Erfassen von Fahraufträgen 

• Planung und Koordination der Aufträge 

• Abhören des Telefonbeantworters Nachmittag und am Wochenende 
 

Ihr Profil 

• Kommunikationsfähigkeit, Flexibilität sowie Offenheit gegenüber Veränderungen 

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

• EDV-Kenntnisse von Vorteil 

• Ausgeprägte koordinative Fähigkeiten, verbunden mit organisatorischem Talent 

• Home-Office 
 

Unser Angebot 

• Eine langfristige Zusammenarbeit 

• Entlöhnung im Stundenlohn 

• Entschädigung für Home-Office-Platz 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (gerne elektronisch), welche selbstverständlich 
vertraulich behandelt wird. 
 
 
TIXI Appenzellerland 
Georg Gilgen, Betriebsleiter ad Interim 
Postfach 1541  
9100 Herisau 
 
Telefon: 078 / 794 14 22 
E-Mail: georg.gilgen@gmail.com 
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