
Kauffrau/Kaufmann EFZ,
öffentliche Verwaltung
Lehrbeginn 2027

Du bist organisiert, arbeitest gerne am Computer und hast
Freude daran, mit Menschen zu tun zu haben? Dann könnte
diese Lehrstelle genau das Richtige für dich sein! Während
deiner dreijährigen Ausbildung lernst du die spannende Welt
einer Schulverwaltung kennen. Du bekommst Einblick in
verschiedene Bereiche und kannst dabei herausfinden, was
dir besonders liegt.

Das erwartet dich

Sekretariat - du hilfst bei verschiedenen Anliegen von
Schülerinnen, Schüler, Eltern und Lehrpersonen. 
Liegenschaften - du lernst, was alles rund um
Schulhäuser und deren Organisation läuft.
Administration - du bearbeitest Schülerdaten und
unterstützt bei administrativen Aufgaben rund um den
Schulalltag.
Digitale Arbeiten - du arbeitest am Computer und lernst,
wie moderne Verwaltung funktioniert. 

Dabei bist du von Anfang an Teil unseres kleinen Teams. Wir
zeigen dir Schritt für Schritt, wie alles funktioniert. Mit der
Zeit übernimmst du immer mehr Verantwortung und kannst
deine eigenen Ideen einbringen. Bei uns hast du ebenfalls
die Möglichkeit, die Berufsmaturität lehrbegleitend zu
absolvieren.

Das bringst du mit
 

du hast die Sekundarschule E abgeschlossen.
du bist zuverlässig und übernimmst gerne
Verantwortung.
du hast Spass an Computer.
du gehst freundlich und respektvoll mit anderen
Menschen um.
du arbeitest gerne im Team und bist offen für Neues.
du findest es spannend, was in einer Schule alles
passiert.

Du möchtest dir erst ein Bild machen? Dann komm doch
schnuppern!

Deine Lehre.
Dein Einstieg.
Deine Zukunft.

Kontakt

Pablo Hirsbrunner
Schulpräsident
Schule Erlen
Hauptstrasse 84
8586 Erlen
071 649 10 01
pablo.hirsbrunner@schule-erlen.ch

Schicke uns deine Bewerbung
per Post oder via E-Mail.

Bewerbungsschreiben
Lebenslauf
Zeugnisse der Oberstufe
ev. Vergleichstests
(Stellwerk, Multicheck)

Besuche uns auch auf
www.schule-erlen.ch

Imagefilm
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