[lir gemeinsam:

Ein starker

=Zusammenhalt

."’h verbindet uns.

Bist du bereit, die Zukunft des offentlichen Verkehrs mitzugestalten? Die Appenzeller Bahnen AG steht fur einen starken Zusammenhalt,
regionale Verbundenheit und persénliches Engagement. Mit rund 240 motivierten Kolleginnen und Kollegen sorgen wir dafir, dass jahr-
lich Uber 6.5 Millionen Menschen zuverldssig und sicher unterwegs sind. Werde Teil eines dynamischen Teams in einer zukunftsorientier-
ten Branche, das mit Leidenschaft die Mobilitat innerhalb der Region gestaltet.

In unserer AB-AutoGarage in Heiden suchen wir ab April 2025 oder nach Vereinbarung dich als

Sachbearbeiter:in (60-80%)

Deine Aufgaben

¢ Telefondienst und Empfang von internen und externen Kunden

¢ Selbstandige Abwicklung des Bestellwesens, der Kreditorenrechnungen sowie der internen und externen Kundenrechnungen
e Terminkoordination der internen Prifstelle

o Geschéftskorrespondenz sowie allgemeine administrative Aufgaben

e Fuhren und Verwalten des administrativen und technischen Ablagesystems

¢ Abwicklung von Werkstattauftréagen und Schadenfallen

o Akquise zur Kundengewinnung

¢ Mitarbeit bei Kommunikationskampagnen

Dein Profil

¢ Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung oder vergleichbare Ausbildung
¢ Gute MS Office Kenntnisse

¢ Organisationstalent mit einer selbstandigen und zuverldssigen Arbeitsweise

e |nteresse an einemtechnischen, bzw. industriellen Arbeitsumfeld

e Teamfahig, belastbar und flexibel

¢ Wertschatzende und freundliche Umgangsformen

Was wir dir bieten

Beiden Appenzeller Bahnen erwartet dich ein dynamisches und offenes Arbeitsumfeld, das auf Respekt, Vertrauen und Zusammenarbeit
basiert. Wir unterstutzen deine persénliche und berufliche Weiterentwicklung durch spannende Aufgaben und vielfaltige Weiterbil-
dungsmaglichkeiten. Flexible Arbeitszeitmodelle, mindestens funf Wochen Ferien, kostenloses GA, ein betriebliches Gesundheitsma-
nagement sowie attraktive Verglnstigungen sind weitere Benefits fUr dich.

Interessiert?

Weitere AuskUnfte erteilt dir gerne Oliver Bucher, Leiter Werkstatt Heiden, Tel. 071898 00 82.
Wir freuen uns auf deine vollsténdige Online-Bewerbung.

Jetzt einsteigen auf
appenzellerbahnen.ch/karriere =7 Appenzeller Bahnen




